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Betalning av fakturor - SMS-funktionen

Detta ar en steg for steg-guide om betalning av fakturor fér SMS-funktionen i

medlemssystemet Harald. Fakturering sker manadsvis, dir en faktura skapasi

slutet av varje manad. Fakturorna betalas antingen via bankgiro eller betalkort.

Behorighet till faktureringstjianst

Foljande uppdrag har mojligheten att betala och spara ner fakturor:

Kassor

Ordférande
Medlemsansvarig
Registeradministrator

Hitta fakturor

1.

For att hitta foreningens fakturor loggar du in i medlemssystemet
Harald. Oppna din webblisare och skriv in linken www.pro.se.

Klicka darefter pa knappen “Logga in” hogst upp till hoger pa skirmen
och logga in med Bank-ID eller e-postadress och l6senord.
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Inloggning med Mobilt BankID

e-postadress o

e-postadress

Losenord

Lésenord

UJ Kom ihag mig

3. Ivinstra menyn klickar du pa “Mitt féretag”.
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Min profil

Medlemskap v
Evenemang v
Min férening v

Mitt foretag 6——@

4. Klicka pa “Visa/ redigera”.

Mitt foretag ~

Visa / redigera (’@

Evenemangsanmaélningar

5. Klicka pa “Faktura”.

PRO Testférening -

Basinformation »

Faktura @—@




PRO

Betalsatt

Det finns tva sitt att betala fakturor.

Alternativ1
Genom forsta alternativet “Senaste OCR” betalas alla obetalda fakturor med en
totalsumma och ett OCR-nummer till PRO Riks bankgiro 5330-3871.

1. Viktigt! Borja med att klicka pa “Skapa ny OCR”. Beloppet kan annars
vara felaktigt

Senaste OCR

103006817000006

Netto: 407,75 kr
Datum: 2024-02-29
Bankkonto: 5330-3871

Skapa ny OCR o

2. Néar uppdateringen ar klar, klicka aterigen pa knappen ”"Faktura”.

PRO Testférening i

Basinformation »

Faktura @—@

3. Till hoger pa sidan finns nu uppdaterad betalinformation. Anvind OCR-
numret, bankgirot och nettot/summan for att betala alla obetalda
fakturor.

Obs! Det tar cirka 4 arbetsdagar innan fakturorna markeras som betalda i

systemet.
Senaste OCR
103006817000006
Netto: 407 75 kr
Datum: 2024-02-29
Bankkonto: 5330-3871
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Alternativ 2
Med andra alternativet betalar du valda fakturor via betalkort.

1. Klicka pa knappen “Vilj” for varje faktura som ska betalas under
rubriken “Obetalda fakturor”.

Obetalda fakturor

e

Fakturamottagare: Ordernr.: 3328314
(1808001) Datum: 2023-05-01
PRO Testférening

Betalningsfrist: 2023-05-01

Momssats Pris
42 skickade SMS (156 tecken = 1 SMS) - 2023-06-18 - ID: 17674 0,00 kr 17,64 kr
Summa 17,64 kr
Betalat 0,00 kr
Kvar att betala 17,64 kr
Betalningsmottagare:
PRO RIKS
Box 3274
10365 STOCKHOLM
Organisationsnummer: 8460005120

2. Vilj de fakturor som ska betalas. Klicka direfter p4 knappen “Fortsitt”
som finnsislutet av avsnittet “Obetalda fakturor”.

e Fortsatt

3. Fylliuppgifterna till féreningens betalkort och klicka pa betala.
Efter betalningen placeras fakturorna direkt under rubriken “Betalda
fakturor”.

162656

Kortnummer

. —
Utgangsdatum CWVICVD @ VISA
=
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SMS-underlag

Onskas mer information om varje fakturerat utskick eller inneh3ll i
skickade SMS, anviand rapporten “SMS-underlag” som finns i
medlemssystemet Harald.

1. Loggainimedlemssystemet, se steg 2 pa sidalidenna guide.

2. Klicka déarefter pd “Min forening” i vinstra menyn.

Min profil
Medlemskap v
Evenemang v

Min férening 6—-@

3. Klicka sedan pa menyn “Rapporter”.

Min forening ~
Medlemslista
Medlemsstatistik
Registrera nya medlemmar
Uppdrag

Hitta fortroendevald

Skicka SMS och e-post

Rapporter é—@

4. Klicka parapporten “SMS-underlag” under rubriken
“Ekonomirapporter”.
Ekonomirapporter

Utbetalningar - gjorda och pa gang
Medlemmar inte betalat

SMS - Underlag
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5. Viljvilket &r SMS:en skickades.

Ar 2024 ——lp

6. Ifiltet “Organisation/ordernr” viljs forening och/eller den
faktura/ordernr man vill titta pa. (Mo6jligt att kryssa i en eller flera
kryssrutor).

Organisation/Ordernr: ——# v

(] (Select All)

CJPRO Testforening, 3623759 - 2024-02-01
(] PRO Testforening, 3623287 - 2024-01-01

7. Klicka sedan pa knappen “View Report”.

| View Report |

8. Irapporten finnsinformation om innehall, kostnad for varje SMS samt
antalet mottagare.



