
 
 
 
  
 

1 

Betalning av fakturor – SMS-funktionen 
Detta är en steg för steg-guide om betalning av fakturor för SMS-funktionen i 
medlemssystemet Harald. Fakturering sker månadsvis, där en faktura skapas i 
slutet av varje månad. Fakturorna betalas antingen via bankgiro eller betalkort. 

 

Behörighet till faktureringstjänst 

Följande uppdrag har möjligheten att betala och spara ner fakturor: 

• Kassör 
• Ordförande 
• Medlemsansvarig 
• Registeradministratör 

Hitta fakturor 

1. För att hitta föreningens fakturor loggar du in i medlemssystemet 
Harald.     Öppna din webbläsare och skriv in länken www.pro.se. 

 
2. Klicka därefter på knappen “Logga in” högst upp till höger på skärmen 

och logga in med Bank-ID eller e-postadress och lösenord. 

 

http://www.pro.se/
http://www.pro.se/


 
 
 
  
 

2 

 

 
3. I vänstra menyn klickar du på “Mitt företag”. 

 
 

4. Klicka på “Visa / redigera”. 

 

5. Klicka på “Faktura”. 
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Betalsätt 

Det finns två sätt att betala fakturor.  

Alternativ 1 

Genom första alternativet “Senaste OCR” betalas alla obetalda fakturor med en 
totalsumma och ett OCR-nummer till PRO Riks bankgiro 5330-3871. 

1. Viktigt! Börja med att klicka på “Skapa ny OCR”. Beloppet kan annars 
vara felaktigt 

. 

 

2. När uppdateringen är klar, klicka återigen på knappen ”Faktura”. 
 

 
 

3. Till höger på sidan finns nu uppdaterad betalinformation. Använd OCR-
numret, bankgirot och nettot/summan för att betala alla obetalda 
fakturor. 
Obs! Det tar cirka 4 arbetsdagar innan fakturorna markeras som betalda i 
systemet.  
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Alternativ 2 

Med andra alternativet betalar du valda fakturor via betalkort. 

1. Klicka på knappen “Välj” för varje faktura som ska betalas under 
rubriken “Obetalda fakturor”. 

 
 

2. Välj de fakturor som ska betalas. Klicka därefter på knappen “Fortsätt” 
som finns i slutet av avsnittet “Obetalda fakturor”. 

 
 

3. Fyll i uppgifterna till föreningens betalkort och klicka på betala. 
Efter betalningen placeras fakturorna direkt under rubriken “Betalda 
fakturor”. 
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SMS-underlag 

Önskas mer information om varje fakturerat utskick eller innehåll i 
skickade SMS, använd rapporten “SMS-underlag” som finns i 
medlemssystemet Harald. 

1. Logga in i medlemssystemet, se steg 2 på sida 1 i denna guide. 
 

2. Klicka därefter på “Min förening” i vänstra menyn. 

 
 

3. Klicka sedan på menyn “Rapporter”. 

 
 

4. Klicka på rapporten “SMS-underlag” under rubriken 
“Ekonomirapporter”. 
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5. Välj vilket år SMS:en skickades. 

 

 
6. I fältet “Organisation/ordernr” väljs förening och/eller den 

faktura/ordernr man vill titta på. (Möjligt att kryssa i en eller flera 
kryssrutor). 

 
 

7. Klicka sedan på knappen “View Report”. 

 
8. I rapporten finns information om innehåll, kostnad för varje SMS samt 

antalet mottagare. 


