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Policy for inkop och upphandling av
varor och tjanster for PRO

Mal och inriktning

PRO, Pensionirernas riksorganisation, koper arligen varor och tjanster fran
manga olika hall och for stora belopp. Det dr diarfor av stor betydelse for
organisationens ekonomi hur inkép och upphandling hanteras, vilka
leverantorer som anlitas, vilka prestationer som erhalls och till vilka villkor.
PRO:sink6p och upphandlingar ska préaglas av effektivitet, kompetens,
samverkan och miljohinsyn for att uppna en god totalekonomi. Denna policy
innehaller riktlinjer, som utover gillande lagstiftning samt 6vriga policys och

riktlinjer, ska gilla for PRO:s upphandlingar och inkop.

Policyn ar ett levande dokument som kommer att forindrasi syfte forbattra
och effektivisera. Den utvirderas arligen med andra policyer och uppdateras
vid behov.

Policy for inkép och upphandling

e PRO skaalltid 6verviga om inkdp behover goras alls. Detta géller for
varor men ocksa for tjinster. Nyttan ska vigas mot kostnaden, och i
fallet for inkop av tjdnst ska fragan om externa tjinst vara motiverad.

e PRO skaalltid striva efter att sinka de totala inképskostnaderna. Inkop
och upphandlingar ska ske pa ett rationellt, ekonomiskt och

miljoanpassat satt.



e PRO skata miljohinsyn vid all upphandling. De produkter som kommer
ifraga ska vid tillverkning, konsumtion/anvidndning och som avfall ge
upphov till sd liten paverkan pa miljon som majligt. - Miljopaverkan bor
vagasiniutvirdering avinkoép och upphandling.

e PRO skavid upphandling av tjanst, sa langt det 4r mojligt, efterstriva att
leverantorer har kollektivavtal, eller tillampar villkor om 16n, semester
och arbetstid for sina arbetstagare lagst enligt de nivaer som f6ljer av ett
centralt kollektivavtal som tillimpasi hela Sverige pa motsvarande
arbetstagare i den aktuella branschen. Leverantoren bor siakerstilla att
eventuella underleverantorer uppfyller samma villkor.

e PRO skaimoijligaste man anvinda varor som ir producerade pa ett etiskt
oh miljévanligt satt. Mojligheterna att inkludera socialt ansvarstagande
vid kravstillning eller utvirdering i upphandlingar bor 6vervagas vid
upphandlingar dir det bedoms som lampligt. Med socialt
ansvarstagande menas bland annat hur leverantoren bidrar till
sysselsidttningsfrimjande atgirder for personer langt ifran den reguljira
arbetsmarknaden. PRO efterstrivar ocksa efter att dldres kunskap och
erfarenhet ska tas till vara pa arbetsmarknaden.

e Inkop for mer dn 100 000 kronor (exklusive moms) per ar och leverantor
ska foregas av ett offertforfarande dar ambitionen alltid 4r att ta in pris
for minst tre olika leverantorer. Vid val av leverantor ar prisbilden den
tyngsta faktorn, men hinsyn ska adven tas till tidigare erfarenheter av
leverantorer, upplevd kvalitet, miljéaspekter samt tidpunkt for

leverans. Ny upphandling ska ske vart tredje ar.

Jav

Anstilla pa PRO ar skyldiga att redogora for javssituationer, det vill siga
situationer dir niringsidkare som stir i nira relation till den anstéllde
(slaktforhallande, vinskapsforhallande eller liknande néra relation) ges
mojlighet att inkomma med offert. Dir jav foreligger ska beslut fattas avannan

anstalld/fortroendevald inom PRO.

Det dr inte tillatet att ta emot gavor eller lata sig bjudas pa ndgonting vars viarde
skulle kunna vicka misstanke om att syftet ar att frimja tredje parts intresse, t

ex en leverantor.



