
 
 
 

PRO riks – Lilla UMG 

2022-06-29 

 

 effektiv tid 5 timmar à 60 minuter. 

Utbildning i Microsoft 365 kombineras lämpligen med Teams.) 
 

• grundläggande datorvana 

• tillgång till dator 

• tillgång till föreningens inloggning (e-postadress och lösenord) 

• utskriven manual från intranätet 
 

(Siffror hänvisar till punkter i manualen.) 

• Inledning (1) 

• Inloggning via föreningens e-postadress (2)  

• Funktioner/appar i Microsoft 365 (3) 

• Outlook, e-post (4) 

• Kontakter (5) 

• Kontaktlistor (6) 

• Skapa nytt e-postmeddelande (7) 

• Inställningar Outlook (8) 

• OneDrive (9) 

• Logga ut (10) 

• Utvärdering 

 


