Manual till verktyget
for produktion av
marknadsforingsmaterial

PRO



Okidok Toolbox

Vilkommen till vart produktionssystem som hjilper dig att
ta fram olika marknadsféringsmaterial. Pa f6ljande sidor far du
enkla instruktioner hur du gar till viga.

Det finns bade statiska och dynamiska mallar. I de senare har du
mojlighet att andra bade vissa texter och bilder.

Har du fragor eller synpunkter far du girna hora av dig.
Sikrast dr det att maila oss pa pro@okidok.se

Lycka ill!
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Inloggning

Link till sidan, anvindarnamn och lésenord
skickas via mail till alla berérda.

Anvind helst Chrome webblisare.
Logga in

Anvdndarnamn

Ldsenord

[JH3Il mig inloggad

Jag har glémt mitt 16senord

Kontakta oss
pro@okidok.se
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Komma igang

Alla

Redigerbara mallar
Trycksaker

Inkl. moms ¥ & v

Klicka pi Skapa-knappen fér att komma
till den trycksak du vill producera.

658rs-folder_tryck Politisk-folder_tryck 658rs-folder_skrivare

4-sidig folder med redigerbara falt ... 4-sidig vérvarfolder for utskrift p s... 4-sidig folder med redigerbara félt o...

==

Kontakta oss
pro@okidok.se
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| Komma igang

Y Oppna... B spara O, Granska DR Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) G8 vidare till bestallningssidan I

Fyll férst i namnet pd foldern.
Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

| | T ex PRO Flen Medlemsvirvarfolder 2022.

Sida 1 Sida 2 (O visa preview i fullbredd |

Brodtext baksida I
Egen text... Eria sim natiam rempost, PRO |

ut et quisimusa ilit, samet raecaec ”
tatib tium i facid mil inus.
. e MR TGS Ardet redan |
o
dagsatt ga
i ?
med i PRO?

la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis
Kostnadstri
[T-support

aut volentium facepeliquam repere

voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeli-

Avtnvgsus
Z Exgn o

Avslutningstext baksida

[H1]Avslutningsvis[/H1]

Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere

voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pre niendam, con enient
odignia

sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid

PRO

)
Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1.

Bild framsida

m ‘ | X Tabort bild |
Bild baksida

m [X Ta bort bild |

Avsandare

Telefon: XXXX
E-post: XXXXX
Adress: XXX

Féreningsnamn

Féreningsnamn

Kontakta oss
pro@okidok.se
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| Bilder

Y Oppna... B spara O, Granska DR Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) G8 vidare till bestallningssidan I

| Valja en annan bild

Om du vill ha en annan bild dn den férvalda
klickar du pa bildkvadraten. Dé far du upp forslag
pd alternativa bilder.

Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

Sida 1 Sida 2 (O visa preview i fullbredd |

Brodtext baksida

Egen text... Eria sim natiam rempost,
ut et quisimusa ilit, samet raecaec
tatibus untium ipsum facid mil inus.
Egen text...Daepere moluptis dione
la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis

aut volentium facepeliquam repere
voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui

blaccae cestis aut volentium facepeli- y Avhumrgsus
. e 2 Eonma o

[T-support
Avslutningstext baksida

[H1]Avslutningsvis[/H1]
Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeljj
repere

voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperrgJs
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pgs
odignia

sperro blaborat qui blaccae cestis aut volel

@orat qui blaccae
endam, con enient

acepeliquam repere voloreped quid

Z

Markera text som ska visas sg brik och klicka H1.

Bild framsida
X Ta bort bild

Bild baksida

Avsandare

[ X Ta bort bild

Telefon: XXXX
E-post: XXXXX
Adress: XXX

Féreningsnamn

Féreningsnamn

Kontakta oss
pro@okidok.se
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Framsida och baksida

Y Oppna... B spara O, Granska [X Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) Ga vidare till bestallningssidan

Uppslag
Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna) P° a f . 1d1g f ld ¢ ser d 1d o pp 1 g ;
‘ 4 cn ryrs older s€r du siaorna uppslagsvis.
Pi flikarna viljer du vilket uppslag du ska
(O visa preview i fullbredd arbeta med.
Sid 1 innehiller baksida och framsida.
Brodtext baksida

PRO

Sida 1

Egen text... Eria sim natiam rempost,
ut et quisimusa ilit, samet raecaec
tatibus untium ipsum facid mil inus.
Egen text...Daepere moluptis dione
la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis

aut volentium facepeliquam repere
voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeli-

Kostnadstri
[T-support

Avslutningstext baksida

[H1]Avslutningsvis[/H1]

Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere

voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pre niendam, con enient
odignia

sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid

)
Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1.

Bild framsida

m ‘ | X Tabort bild |

Bild baksida

m | X Tabortbild |

Avsandare

Telefon: XXXX
E-post: XXXXX
Adress: XXX

Féreningsnamn

Féreningsnamn

Kontakta oss
pro@okidok.se
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Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

Sida 1 id: (O visa preview i fullbredd

Bild

W ‘ [ X Ta bort big ) m m

Ar det redan dags att ga med i PRO?

3 Th10E e T 1 g el abirge o e o PR

Vatkommen til oss!

Brodtext sid 3

[H1]Vélkommen till oss![/H1]

Egen text... Eria sim natiam rempost, ut et quisimusa ilit, samet raecaec tatibus
untium ipsum facid mil inus. Resor & Uthkcer o Swiieciridar & Narser o Tining & Friskving
Daepere moluptis dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blac-
cae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui

v 0 i e

@ats apport PROMervinde

Famnli
kg

Aanatsam W gir
blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid dione la pre nien-
dam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliqu- v;;u‘ ‘(‘mﬁ
. enstark riist
am repere voloreped quid y {sanhatsaebatien
2

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1. Markera text som ska visas som underrubrik
och klicka H2.

Annat som vi gor (text)

[H2]Annat som vi gor[/H2]

Egen text...Daepere moluptis dione la pre
Néarmaste foérening Annan forening:
niendam, con enient odignia sperro blaborat
qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere vo-
loreped quid dione la pre niendam, con enient
odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut

Vi
Markera text som ska visas som rubrik och klicka H2
Text i ruta
[H2]Nyhet! Sommarcafé[/H2]
En egen text som fortjénar lite extra uppmarksamhet har.
Z

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H2

Kontakta oss
pro@okidok.se

Insida

Uppslag
Pi sid 2 visas insida pd foldern (sid 2 och 3).
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| Kontrollera
Y Oppna... B spara O, Granska [X Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF W

Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under ppha)

Granska
Du kan alltid géra en kontroll av ditt dokument
under tiden du jobbar med det. Klicka pi

» » 3
a1 [ sidaz B viss previ Ffollbieda Granska” for att se hur folder ser ut.

Bild

Sl Ty @ @ — Skicka korrektur
W ‘ <z — Om du vill skicka korrektur till ndgon

Jir det redan dags att gi med i PRO? . . o 1o
ety sl dmt specifik person klickar du bara pi linken
”Skicka korrektur”.

Brodtext sid 3

[H1]Vélkommen till oss![/H1]
Egen text... Eria sim natiam rempost, ut et quisimusa ilit, samet raecaec tatibus
untium ipsum facid mil inus. Resor & Uthkcer o Swiieciridar & Narser o Tining & Friskving Vira aliveter
Daepere moluptis dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blac-
cae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid dione la pre nien- =
dam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliqu- Yirrte dow &0

. PRO it en stark rést
am repere voloreped quid i samhilisdebatten

ol o et g

Annat sam W gie

Z

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1. Markera text som ska visas som underrubrik
och klicka H2.

Annat som vi gor (text)

[H2]Annat som vi gor[/H2]

Egen text...Daepere moluptis dione la pre
Néarmaste foérening Annan forening:
niendam, con enient odignia sperro blaborat
qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere vo-
loreped quid dione la pre niendam, con enient
odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut

Vi
Markera text som ska visas som rubrik och klicka H2
Text i ruta
[H2]Nyhet! Sommarcafé[/H2]
En egen text som fortjénar lite extra uppmarksamhet har.
vz

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H2

Kontakta oss
pro@okidok.se
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Y Oppna... B spara O, Granska [X Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) Ga vidare till bestallningssidan

Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

Sida 1 Sida 2

(O visa preview i fullbredd

Bild
W ‘ | X Tabort bild |

Brodtext sid 3

et v
ot Pt

att ga med i PRO?

[H1]Vélkommen till oss![/H1]
Egen text... Eria sim natiam rempost, ut et quisimusa ilit, samet raecaec tatibus
untium ipsum facid mil inus.

Daepere moluptis dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blac-
cae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid dione la pre nien-
dam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliqu-
am repere voloreped quid

ol o et g

Resor & Utiyker o Swiecirkdar & Norser o Tedning & Friskvid Vira aitiveter

PRONervinde

Annat sam W gie

=

PRO ir en stark rést
i samhalisdebatten

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1. Markera text sol
och klicka H2.

as som underrubrik

Annat som vi gor (text)

[H2]Annat som vi gor[/H2] -

Egen text...Daepere moluptis dione la pre
Néarmaste foérening Annan forening:
niendam, con enient odignia sperro blaborat
qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere vo-
loreped quid dione la pre niendam, con enient
odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut

Vi
Markera text som ska visas som rubrik och klicka H2
Text i ruta
[H2]Nyhet! Sommarcafé[/H2]
En egen text som fortjénar lite extra uppmarksamhet har.
vz

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H2

Kontakta oss
pro@okidok.se

Dina texter

Textboxar
I boxarna skriver du in dina egna texter.

or att skapa en rubrik, markera texten som

F
/ du vill férstora och klicka sedan pa H1.

Gor samma for att skapa en underrubrik.

Da viljer du H2.

11
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Y Oppna... K spara O, Granska DR Skicka korrektur X Avbryt

Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

Sida 1 Sida 2

Brodtext baksida

Egen text... Eria sim natiam rempost,
ut et quisimusa ilit, samet raecaec
tatibus untium ipsum facid mil inus.
Egen text...Daepere moluptis dione
la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis

aut volentium facepeliquam repere
voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeli-

Avtnvgsus
Z

Avslutningstext baksida

®Wost. V

2 Ladda ned PDF

[H1]Avslutningsvis[/H1]

Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere

voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pre niendam, con enient
odignia

sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1.

Bild framsida

m ‘ | X Tabort bild |

Bild baksida

m | X Tabortbild |

Avsandare

Z

Telefon: XXXX
E-post: XXXXX
Adress: XXX

Féreningsnamn

Féreningsnamn

Kontakta oss
pro@okidok.se

d Inkl. moms ¥

[
<«

) Ga vidare till bestallningssidan

(O visa preview i fullbredd

Ar det redan
dagsatt ga
med i PRO?

- Kostnadstri
[T-support

Lokala texter fortsattning

Textboxar
Det finns mer utrymme fér féreningens
texter pa folderns sista sida.

Fyll dven i avsindare och féreningens namn.

12
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| Ta en paus
Y Oppna... B spara O, Granska DR Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) G8 vidare till bestallningssidan I
,. _ ; | Spara
‘Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna) Innan du loggar ut fr;"m sidan klicka[‘ du pﬁ
| ”Spara”. Di ir det bara att fortsitta dir du
sda1 |75z O Visa preview i fullbredd | slutade nir du loggar in igen.

Brodtext baksida I
Egen text... Eria sim natiam rempost, PRO |

ut et quisimusa ilit, samet raecaec ”
tatib tium i facid mil inus.
. e MR TGS Ardet redan |
o
dagsatt ga
i ?
med i PRO?

la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis
Kostnadstri
[T-support

aut volentium facepeliquam repere

voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeli-

Avtnvgsus
Z Exgn o

Avslutningstext baksida

[H1]Avslutningsvis[/H1]

Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere

voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pre niendam, con enient
odignia

sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid

PRO

)
Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1.

Bild framsida

m ‘ | X Tabort bild |

Bild baksida

m [X Ta bort bild |

Avsandare

Telefon: XXXX
E-post: XXXXX
Adress: XXX

Féreningsnamn

Féreningsnamn

Kontakta oss
pro@okidok.se
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Logga in pa nytt

For att komma tillbaka till din folder som du
arbetar med mdste du forst ter igen klicka pd

”Skapa”.

Trycksaker

658rs-folder_tryck k-folder_tryck 658rs-folder_skrivare Politisk-folder_skrivare
4-sidig folder med redigerbara falt o... 4-sidig varvarfolder for utskrift pd s... 4-sidig folder med redigerbara falt o...

4-sidig varvarfolder

Klicka sedan pi *Oppna” si kommer du till
den folder som du héll pa med.

Kontakta oss
pro@okidok.se

® . x BEE

& C (@ & toolbox.okidok.se/Modules/Prepri/PypsefAdLabl.aspx?.. & Q M st @ f? @ ® O3

Inkl. moms V
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B spara O, Granska Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) G8 vidare till bestaliningssidan

(Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

Sida 1 Sida 2 (O visa preview i fullbredd

Brodtext baksida

Egen text... Eria sim natiam rempost, PRO
ut et quisimusa ilit, samet raecaec

tatibus untium ipsum facid mil inus.
Egen text...Daepere moluptis dione
la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis

aut volentium facepeliquam repere
voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui
blaccae cestis aut volentium facepeli-

4
Avslutningstext baksida
[H1]Avslutningsvis[/H1]
Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere
voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pre niendam, con enient
odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid
2

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1.

Bild framsida

- | X Tabort bild
o 5 IR
»

Bild baksida

14
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Klart

il 15l 05/ foklmoms ¥ s i Nir du ir klar kan du ladda ned pdfen hir.
| Du kan sedan skriva ut pdfen pi en skrivare.
Y Oppna... B spara O, Granska [ Skicka korrektur X Avbryt A Ladda ned PDF ) G8 vidare till bestallningssidan

| Vill istillet skicka till tryck klickar du p4
‘ "G4 vidare till bestillningssidan” och fyller i
bestillningsformuliret dir.

Dokumentnamn (Ange ett namn for att enklare hitta det under 6ppna)

Sida 1 Sida 2 (J visa preview i fullbredd

Brodtext baksida

Egen text... Eria sim natiam rempost, PRD
ut et quisimusa ilit, samet raecaec e

tatibus untium ipsum facid mil inus.

Egen text...Daepere moluptis dione Ar det redan
la pre niendam, con enient odignia
sperro blaborat qui blaccae cestis

aut volentium facepeliquam repere
voloreped quid dione la pre niendam,
con enient odignia sperro blaborat qui

dags att ga

med i PRO?

Kostnadstri
[T-support

blaccae cestis aut volentium facepeli- y. Avdumrgsus
. RN 2 Enma o

Avslutningstext baksida

[H1]Avslutningsvis[/H1]

Egen text...Odignia sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam
repere

voloreped quid dione la pre niendam, con enient odignia sperro blaborat qui blaccae
cestis aut volentium facepeliquam repere quid dione la pre niendam, con enient
odignia PRD
sperro blaborat qui blaccae cestis aut volentium facepeliquam repere voloreped quid S

Markera text som ska visas som rubrik och klicka H1.

Bild framsida
- | X Tabort bild
Bild baksida

m | X Tabortbild |

Avsandare

Telefon: XXXX
E-post: XXXXX
Adress: XXX

Féreningsnamn

Féreningsnamn

Kontakta oss
pro@okidok.se




Har du frigor eller behéver hjilp dr du

vilkommen att maila till pro@okidok.se

Lycka till!

PRO



