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12. Skatteverkets tjanster for skatter och

SOC

12.1

lala avgifter

Inrapportering av Idner och arvoden till
Skatteverket

Foreningen ar skyldig att rapportera loner och arvoden till
Skatteverket. Utrakningen ligger till grund for beloppen som ska
betalas till Skatteverket avseende skatteavdrag och arbetsgivaravgifter.

I avsnitt “11. Arvoden, kostnadsersittningar” framgar vilka regler
som galler for skatter och arbetsgivaravgifter. Det finns olika satt for
denna rapportering och i detta utbildningspaket har vi valt att visa det
som bendmns individuell redovisning.

I nedanstaende bilder visas tillvagagangssattet. Fordelen ar att bade
ersattningar over och under 1 000 kr kan hanteras i samma system.

De personnummer som kan forekomma i texten ar pa “verkliga”

personer. Alla ber6rda ar tillfrdgade och har inget att invanda till att
uppgifterna visas.
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12.2 Arbetsgivare

Det kravs att foreningen ar registrerad som arbetsgivare hos
Skatteverket. For detta andamal finns en blankett som man kan ladda
ner fran Skatteverkets hemsida. Blankettnummer ar SKV 4620.

Blankett
Privat Foretag Féreningar Offentliga aktorer Om oss
Driva foretag Inkomstdeklaration Skatter och avdrag Moms Arbetsgivare Internationellt
Allz e-tjanster Foretag » E-tjanster och blanketter » Blanketter & broschyrer » 4620
Mina sidor @ Lyssna
Digital brevlada for foretag FO retagsregi St re ri ng
Blanketter SKV 4620
Broschyrer Vilket format ska blanketten ha?
® |fylinadsbar pdf
Svar pa vanliga fragor O Icke ifylinadsbar pdf fér utskrift

Viktiga datum Ladda ner blankett

o OBS! Ifylinadsbara blanketter 6ppnar du i pdf:lasare

| de flesta fall kan du inte éppna den ifyllnadsbara blanketten i webbldsaren. Du maste ladda
ner den och sjalv spara den pa din dator. Oppna den sedan i en pdf-lasare, exempelvis
Adobe Reader. Vissa webbldsare gor detta automatiskt men om det inte fungerar behover du
gora det sjalv.

Mer om hur du laddar ner och sparar PDF-blanketter

Blankett sidan 1

Ansokan/anmilan avser:

Kryssa i rutan Arbetsgivarregistrering
Kontaktperson i detta drende:
Kassorens namn

a) Uppgifter om foretaget
Namn pa foreningen
Organisationsnummer, XXXXxXX-yyyy
Annan foretagsform = Intresseférening
Adressuppgifter

(Det behovs inga uppgifter om bokslutsdatum)
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b)

)

d)

e)

Kassorer — 12. Skatteverkets tjanster — September 2022

Uppgifter om verksamheten
Intresseforening for pensionarer
Det behovs inga SNI koder

100 %

Beskrivning av verksamheten
Intresseforening for pensionarer

Uppgifter om dgare i famansforetag
Behover inte fyllas i

Uppgifter for registrering som arbetsgivare

Datum for forsta lIoneutbetalning. Vid vilken tid pa aret brukar
foreningen betala arvoden?

Antal manader per ar som 16n ska betalas ut.

Normalt i foreningar &r att arvoden endast utbetalas vid ett eller
tva tillfallen under aret. "Normala” arbetsgivare har
formodligen 16neutbetalningar varje manad, men for var del ska
ni skriva in 2 ggr. Vi blir da registrerade som sillanbetalare av
l6ner och behover inte varje manad gora nagra
arbetsgivarrapporter och slipper pdminnelser om att lamna
uppgifter.

Pa sidan 2 i blanketten finns ett falt med ovriga upplysningar.
Skriv i klartext vilka manader ni avser att betala arvoden.

Blankett sidan 2
Utover filtet Ovriga upplysningar behdvs endast datum och
underskrifter av firmatecknare.
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Ombud

Nar registrering som arbetsgivare ar klar maste dven ett eller flera
ombud registreras for att ha mojlighet att utfora arbetet med arvoden,
skatter och arbetsgivaravgifter.

P& Skatteverkets hemsida finns en blankett for andamalet SKV 4809.
Forutom blanketten kravs ett protokoll eller utdrag ur protokoll dar
styrelsen har valt vem som ska vara ombud for tjansten. Vid byte av
ombud maste detta anmalas till Skatteverket.

Privat Foretag Féreningar Offentliga aktérer Om oss
Deklaration Skatter Folkbokféring Fastigheter och bostad  Internationellt
Alla e-fjanster Privat » E-tjanster och blanketter » Blanketter & broschyrer » 4809
Mina sidor ) Lyssna
Digital breviada Ansdkan e-tjanster - Deklarationsombud
Blanketter SKV 4809
Broschyrer Vilket format ska blanketten ha?
@® Ifylinadsbar pdf
Svar pa vanliga fragor O Icke ifylinadsbar pdf for utskrift
Viktiga datum Ladda ner blankett

Nar foreningen ar registrerad som arbetsgivare och det finns ett ombud
som kan gora inrapporteringen kan man paborja inrapporteringen av
arvoden, skatter och arbetsgivaravgifter.

Nivaerna pa arvoden varierar mycket mellan foreningarna. Arvoden
bade 6ver och under 1 000 kr forekommer.

Skatteverket rekommenderar att inrapporteringen sker pa individniva
de manader ersattningar ar utbetalda. Metoden omfattar bade arvoden
over och under 1 000 kr i arvoden.

Fordelen ar aven att foreningen inte behover lamna négra
kontrolluppgifter pa arvoden senare. Alla uppgifter summeras pa
individniva och ar sedan underlag i den inkomstdeklaration som ska
lamnas aret efter.
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12.3 Inrapportering av arvoden och skatter

Skatteverkets startsida
Oppna Skatteverkets startsida och klicka
pa “Lamna arbetsgivardeklaration”. —

»
>

é)\ Skatteverket

Privat Foretag Féreningar

Driva foretag Inkomstdeklaration Skatter

Begdra utbetalning

Senast den 31 januari behdver din
begaran om utbetalning ha kommit in till
Skatteverket om du fick betalt for arbeten
inom rot, rut eller gron teknik under 2021.

» Rot och rut - féretag

» Gron teknik - foretag

Arbetsgivardeklaration

Redovisa utbetalningar och skatteavdrag
for varje anstalld varje manad.

Lamna arbetsgivardeklaration >

Oppettider: 00-24
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Inloggning
Den person som ar registrerad som ombud har méjlighet att logga in
och gora deklarationen. Mobilt BankID ar att foredra.

5(3\ Skatteverket

Valj inloggning

BankID >
. o
Logga in pa Skatteverket
Skatteverket anvander CGIl som leverantor av saker Mobilt BankiD ’
inloggning.
Freja elD+ >
AB Svenska Pass >
Foreign elD >
Efter inloggning

Foreningens namn visas under rubriken "Foretag”. Klicka pa
— foreningsnamnet for att komma vidare.

Valj vem du vill foretrada

Som féretagare eller ombud kan du féretrada andra &n dig sjalv pa Mina sidor. Valj det foretag eller den person
som du vill foretrdda for att ga vidare.

o Valj vem du vill foretrada

Du har valt att ga till Arbetsgivardeklaration. Valj det foretag du vill foretrada

Foretag
Organisationsnummer » Namn »
BEEAUUA337 »  PRO ANGERMANLANDS DISTRIKT
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Nasta bild

Pa nasta bild ska man vélja vilken period som avses. Pa hemsidan visas
alltid aktuell period. Det gar att ta upp en annan period om man skulle
ha behov av att ratta tidigare deklarationer. Att deklarera via fil ar
formodligen inte aktuellt for vara foreningar.

Arbetsgivardeklaration

H&r lamnar du in arbetsgivardeklaration pa individniva. Du kan dven se och ratta redan inldmnade
deklarationer.

Deklarera via fil

Lamna in arbetsgivardeklaration via en fil fran ett l[onesystem.

Deklarera via fil »

Valj en redovisningsperiod att deklarera

Skapa en arbetsgivardeklaration genom att registrera uppgifter och ladda upp filer.

17  Arbetsgivardeklaration fér december 2021

>

jan Deklarationen ska vara inskickad senast 17 januari 2022. /

[ Klicka pa pilen ]7
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Betalningsmottagare

Startbild for uppldgg av betalningsmottagare. Det finns en funktion dar
man kan kopiera uppgifter fran tidigare manader. I vart fall ar det
formodligen bast att lagga upp nya betalningsmottagare.

Klicka pa ”+ Lagg till betalningsmottagare”.

Arbetsgivardeklaration december 2021

Lamna in arbetsgivardeklaration

1. Betalningsmottagare 2. Arbetsgivare 3. Granska och skicka in 4. Kvittens

Redovisa pa betalningsmottagarniva

Har redovisar du ersattningar och skatteavdrag per betalningsmottagare. Ersattning ar exempelvis 16n,
formaner eller annan ersattning for arbete. Betalningsmottagare ar till exempel en anstalld, en

uppdragstagare eller en juridisk person.

Betalningsmottagare Specifikationsnummer Status

Lagg till betalningsmottagare

Det finns inga betalningsmottagare tillagda for redovisningsperioden &nnu. Du kan kopiera
betalningsmottagare fran en tidigare period.

Kopiera betalningsmottagare fran| November 2021 v Kopiera

( Klicka hér for att lagga
o Lagg till betalningsmottagare < L upp betalningsmottagare

Ladda upp fil...

Avbryt Nasta >

Fyll i personnummer pa betalningsmottagaren.
I faltet specifikationsnummer valj ett valfritt nummer.
Samma nummer anvands for samtliga uppgifter denna manad.

Kontrollera att ratt namn pa personen visas i bilden innan ni gar vidare
med nasta bild. Namnuppgiften visas om ratt personnummer ar ifyllt.
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Tryck pa ”Néista”.\

December 20

Lagg till betalningsmotbtagare

1. Betalningsmottagare 2. Valj mall 3Neylli

Betalningsmottagare

Fyll i betalningsmottagarens svenska personnummer, s.

*

ordningsnummer eller organisationsnummer.

Du ska bara anvanda flikarna Fodelsetid eller Annan identitedNom betalningsmottagaren inte har ett

svenskt personnummer, samordningsnummer eller organisati

Person-fsamordnlngs—forgamsanonsnumn@r) 215 19471129 O oo e

Pers./samordnings-/

062 [ ] Reducerad avgift forst anstalld @

Namn Evy Marie Lind
Specifikationsnummer * () s7| 110
Arbetsstallenummer ?) 060

303 |[_] Betalningsmottagaren omfattas inte av utldndsk arbetsgivares fasta driftstélle i Sverige

Spara & lagg till ny Nasta >

10
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Valj mall
Bilden innehaller ett antal val som ska goras sa att uppgifterna blir
korrekt redovisade.

Forsta valet omfattar personer dar arbetsgivaravgifter ska erlaggas.
Har personen lén/arvode pa 1 000 kr eller storre ska oversta raden
markeras i runda cirkeln till vanster. Storleken pa avgiften berdknas
automatiskt utifrdn personnumret.

Andra valet omfattar personer dar ingen arbetsgivaravgift ska utga.
Det dr personer som har 16n/arvode pa 999 kr och lagre samt personer
som dr har fyllt 83 ar.

December 2021

Lagg till betalningsmottagare

1. Betalningsmottagare 2. Vlj mall 3. Fylli

Valj mall

Betalningsmottagare

471129-8705

Hur vill du fylla i individuppgiften? Det finns mallar med férvalda rutor. Du kan vélja att visa alla rutor om
du inte vill anvanda en mall.

® Ersattning som &r underlag for arbetsgivaravgifter
O Ersattning som inte &r underlag fér socialavgifter
O Sarskild inkomstskatt fér utomlands bosatta artister m. fl. (A-SINK)

O Visa alla rutor

{ Foregaende Avbryt Nasta »

-
Viktigt att vélja denna uppgift om arbetsgivaravgifter skall erldggas.

Det géller om arvodet ar 1 000 kr eller hogre. Skatteverkets system
haller ordning pa vilket niva som géller utifrdn personnummer.
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Exempel pa Lon/arvode storre an 1 000 kr

Arvodet till personen uppgar till 10 000 kr och med ett skatteavdrag
med 30 % =3 000 kr.
Fyll i beloppen i respektive ruta.

P& samtliga bilder finns hjalp att fa. Klicka pa ”?” sa kommer en
informationsruta upp.

December 2021

Lagg till betalningsmottagare

1. Betalningsmottagare 2. Valj mall 3. Fyll i

Fyll i uppgifter

Betalningsmottagare

471129-

Ersattning som ar underlag for arbetsgivaravgifter

Avdragen preliminr skatt 001 3000
Kontant bruttolén m.m. 011 10000
Skattepliktig bilfdrman 013
Drivmedel vid bilférman 018
Ovriga skattepliktiga férmaner 012

041 [_] Bostadsférman, smahus
043 |[ ] Bostadsforman, ej smahus
050 |[ ] Bilersattning

051 ] Traktamente

048 | Férman har justerats

{ Foregaende Avbryt Spara & lagg till ny Spara & ga till utkast »
. 4

Vill man registrera ytterligare en person,
klickar man pa ”Spara & lagg till ny”.
Systemet gar tillbaka till bilden for
registrering av betalningsmottagare osv.
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Exempel pa person med arvode under 1 000 kr eller som
har fyllt 83 ar

I detta fall ska inga sociala avgifter erldggas och rad tva ska markeras.

Det ar viktigt att man har bra ordning pa vilka personer man ska betala
sociala avgifter for. Felaktig registrering medfor felaktiga avgifter.

December 2021

Lagg till betalningsmottagare

1. Betalningsmottagare 2. Valj mall 3. Fylli

Valj mall

Betalningsmottagare

420830-

Hur vill du fylla i individuppgiften? Det finns mallar med férvalda rutor. Du kan vélja att visa alla rutor om
du inte vill anvanda en mall.

O Erséttning som &r underlag fér arbetsgivaravgifter

@ Ersittning som inte &r underlag for socialavgifter
O sarskild inkomstskatt for utomlands bosatta artister m. fl. (A-SINK)

O Visa alla rutor

{ Foregaende Avbryt Nasta >

Vid ersattningar under 1 000 kr
—1 (999 kr eller lagre) skall denna
L rad markeras.
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Ingen skatt ar avdragen och arvodet 990 kr ar ifyllt. P4 raden for
arvode ar koden 131 angiven. Koden betyder att ingen social avgift ska
tas ut.

Jamfor garna med bilden ovan pa personen som hade 10 000 kr i
arvode. Dar ar koden 011 vilket betyder att sociala avgifter ska
berdknas.

Nar alla personer ar registrerade klicka pa “Spara och ga till utkast”. ——

December 2021

Lagg till betalningsmottagare

1. Betalningsmottagare 2. Valj mall 3. Fylli

Fyll i uppgifter

Betalningsmottagare

420830-
Ersittning som inte dr underlag for socialavgifter

Avdragen prelimindr skatt 001 0

Kontant ersattning 131 99q

050 |[_] Bilersattning

051 |[_] Traktamente

< Foregaende Avbryt Spara & lagg till ny Spara & ga till utkast >
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Avstamningsbild
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Innan uppgifterna skickas till Skatteverket, kontrollera att de ar

korrekta.

Redovisningsperiod

December 2021

Sammanstéllning av uppgifter

Beloppet ar maskinellt berdknat

e
Summa skatteavdrag (?)
Beloppet ar maskinellt berdknat

Summa arbetsgivaravgifter och SLF (?)

Arbetsgivaravgifter fér fodda 1956 eller senare (?)

Arbetsgivaravgifter for fodda 1938 - 1955 (7)

Avgiftspliktig bruttolén utom férméaner (7)

Ersattningar som inte ar underlag for socialavgifter (2

Arbetsgivare
888400-4337
PRO ANGERMANLANDS DISTRIKT

» A Visa Skatteverkets berdkning baserad pa dina uppgifter

Berdknad Summa arbetsgivaravgift och SLF(?)

Summering baserad pa redovisade individuppgifter

o
? 487
Underlag %
420 15 382 31.42
422 29575 10.21
)
@) 411
© 460
497

7852
Avgift/Avdrag
430 | 4833
432 3019
587 | 7852

44 957
10161
16790

Ovanstaende bild ar expanderad. Pilen

expanderar och minimerar bilden.

Skulle uppgifterna inte stimma finns maojlighet att ga tillbaka och ratta

eventuella fel.

15
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Godkéanna och skicka in uppgifterna till Skatteverket
Innan rapporten kan skickas till Skatteverket ska man godkanna att

uppgifterna ar riktiga.
Klicka i rutan for godkannande och sedan ”Skriv under och skicka in”.

TTTUTVIU U IYTTTET TZ

v Kontaktuppgifter

Jag har granskat att uppgifterna stammer.

< Foregaende Avbryt Las Skriv under och skicka in  »

Kvittens

Nar rapporten ar skickad far man ett kvitto pa vilka arbetsgivaravgifter
som ska betalas och vilket skatteavdrag som ar gjort. Pa bildens hogra
sida visas totalbeloppet som ska betalas, senaste datum for betalningen
samt Skatteverkets bankgiro och OCR-nummer.

Arbetsgivardeklaration december 2021 Vad vill du géra nu?
. X . . » Se en betalningssammanstélining
Lamna in arbetsgivardeklaration » Ga till startsidan for Arbetsgivardeklaration

» Ga till Mina Sidor
1. Betalningsmottagare 2. Arbetsgivare 3. Granska och skicka in 4. Kvittens

( niamnaa Inlamnad av Skatter och avgifter att betala
k" . 2021-12-26 kl. 11:42 Evy-Marie Lind
SN Kvittens
Skatteverket ﬂrbe[sgwaravg\fter och skatt att beta\
Kvittensnummer 24 642 kr
15f6F4ff-1f55-4683-b7a7-11f3a54785€2-k202112 Forfallodatum
17 jan 2022
Redovisningsperiod Arbetsgivare
December 2021 888400-4337 X .
PRO ANGERMANLANDS DISTRIKT Vid betalning
Skatteverkets bankgiro
Sammanstallning av uppgifter BG 5050-1055

Ditt OCR-/referensnummer
Summa arbetsgivaravgifter och SLF 487 7 852 \1688840043377 [ S j

Betalningssammanstéllning

Summa skatteavdrag 497 16 790
Se en sammanstalining av det som \¢retaget har
deklarerat for perioden och det beldpp som
foretaget ska betala i skatt.

Sjukldnekostnad inklusive arbetsgivaravgifter 499
» Betalningssammanstélining

Individuppgifter 12

\
[ Betalningsuppgifter J
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