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12. Skatteverkets tjänster för skatter och 
sociala avgifter 

     

12.1 Inrapportering av löner och arvoden till 
Skatteverket 

Föreningen är skyldig att rapportera löner och arvoden till 

Skatteverket. Uträkningen ligger till grund för beloppen som ska 

betalas till Skatteverket avseende skatteavdrag och arbetsgivaravgifter. 

 

I avsnitt ”11. Arvoden, kostnadsersättningar” framgår vilka regler 

som gäller för skatter och arbetsgivaravgifter. Det finns olika sätt för 

denna rapportering och i detta utbildningspaket har vi valt att visa det 

som benämns individuell redovisning.  

I nedanstående bilder visas tillvägagångssättet. Fördelen är att både 

ersättningar över och under 1 000 kr kan hanteras i samma system.  

 

De personnummer som kan förekomma i texten är på ”verkliga” 

personer. Alla berörda är tillfrågade och har inget att invända till att 

uppgifterna visas. 
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12.2 Arbetsgivare 

Det krävs att föreningen är registrerad som arbetsgivare hos 

Skatteverket. För detta ändamål finns en blankett som man kan ladda 

ner från Skatteverkets hemsida. Blankettnummer är SKV 4620. 

 

Blankett  
 
 
 
 

Blankett sidan 1 

 

Ansökan/anmälan avser: 

Kryssa i rutan Arbetsgivarregistrering 

Kontaktperson i detta ärende:  

Kassörens namn 

 

a) Uppgifter om företaget  

Namn på föreningen 

Organisationsnummer, xxxxxx-yyyy 

Annan företagsform = Intresseförening 

Adressuppgifter 

 

(Det behövs inga uppgifter om bokslutsdatum) 
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b) Uppgifter om verksamheten 

Intresseförening för pensionärer 

Det behövs inga SNI koder 

100 % 

 

c) Beskrivning av verksamheten 

Intresseförening för pensionärer 

 

d) Uppgifter om ägare i fåmansföretag 

Behöver inte fyllas i 

 

e) Uppgifter för registrering som arbetsgivare 

Datum för första löneutbetalning. Vid vilken tid på året brukar 

föreningen betala arvoden? 

Antal månader per år som lön ska betalas ut. 

 

Normalt i föreningar är att arvoden endast utbetalas vid ett eller 

två tillfällen under året. ”Normala” arbetsgivare har 

förmodligen löneutbetalningar varje månad, men för vår del ska 

ni skriva in 2 ggr. Vi blir då registrerade som sällanbetalare av 

löner och behöver inte varje månad göra några 

arbetsgivarrapporter och slipper påminnelser om att lämna 

uppgifter.  

På sidan 2 i blanketten finns ett fält med övriga upplysningar. 

Skriv i klartext vilka månader ni avser att betala arvoden.  

 

Blankett sidan 2 

Utöver fältet Övriga upplysningar behövs endast datum och 

underskrifter av firmatecknare. 
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Ombud 

När registrering som arbetsgivare är klar måste även ett eller flera 

ombud registreras för att ha möjlighet att utföra arbetet med arvoden, 

skatter och arbetsgivaravgifter. 

 

På Skatteverkets hemsida finns en blankett för ändamålet SKV 4809. 

Förutom blanketten krävs ett protokoll eller utdrag ur protokoll där 

styrelsen har valt vem som ska vara ombud för tjänsten. Vid byte av 

ombud måste detta anmälas till Skatteverket. 

 

När föreningen är registrerad som arbetsgivare och det finns ett ombud 

som kan göra inrapporteringen kan man påbörja inrapporteringen av 

arvoden, skatter och arbetsgivaravgifter.  

 

Nivåerna på arvoden varierar mycket mellan föreningarna. Arvoden 

både över och under 1 000 kr förekommer.  

Skatteverket rekommenderar att inrapporteringen sker på individnivå 

de månader ersättningar är utbetalda. Metoden omfattar både arvoden 

över och under 1 000 kr i arvoden.  

Fördelen är även att föreningen inte behöver lämna några 

kontrolluppgifter på arvoden senare. Alla uppgifter summeras på 

individnivå och är sedan underlag i den inkomstdeklaration som ska 

lämnas året efter. 
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12.3 Inrapportering av arvoden och skatter 

Skatteverkets startsida 

Öppna Skatteverkets startsida och klicka  

på ”Lämna arbetsgivardeklaration”. 
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Inloggning 

Den person som är registrerad som ombud har möjlighet att logga in 

och göra deklarationen. Mobilt BankID är att föredra. 

 

Efter inloggning 

Föreningens namn visas under rubriken ”Företag”. Klicka på 

föreningsnamnet för att komma vidare. 
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Nästa bild 

På nästa bild ska man välja vilken period som avses. På hemsidan visas 

alltid aktuell period. Det går att ta upp en annan period om man skulle 

ha behov av att rätta tidigare deklarationer. Att deklarera via fil är 

förmodligen inte aktuellt för våra föreningar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Klicka på pilen  
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Betalningsmottagare 

Startbild för upplägg av betalningsmottagare. Det finns en funktion där 

man kan kopiera uppgifter från tidigare månader. I vårt fall är det 

förmodligen bäst att lägga upp nya betalningsmottagare.  

Klicka på ”+ Lägg till betalningsmottagare”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fyll i personnummer på betalningsmottagaren.  

I fältet specifikationsnummer välj ett valfritt nummer.  

Samma nummer används för samtliga uppgifter denna månad. 

 

Kontrollera att rätt namn på personen visas i bilden innan ni går vidare 

med nästa bild. Namnuppgiften visas om rätt personnummer är ifyllt.  

 

 

 

 

 

Klicka här för att lägga 

upp betalningsmottagare 
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Tryck på ”Nästa”. 
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Välj mall 

Bilden innehåller ett antal val som ska göras så att uppgifterna blir 

korrekt redovisade. 

 

Första valet omfattar personer där arbetsgivaravgifter ska erläggas. 

Har personen lön/arvode på 1 000 kr eller större ska översta raden 

markeras i runda cirkeln till vänster. Storleken på avgiften beräknas 

automatiskt utifrån personnumret. 

 

Andra valet omfattar personer där ingen arbetsgivaravgift ska utgå. 

Det är personer som har lön/arvode på 999 kr och lägre samt personer 

som är har fyllt 83 år. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Viktigt att välja denna uppgift om arbetsgivaravgifter skall erläggas. 

Det gäller om arvodet är 1 000 kr eller högre. Skatteverkets system 

håller ordning på vilket nivå som gäller utifrån personnummer. 
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Exempel på Lön/arvode större än 1 000 kr 

Arvodet till personen uppgår till 10 000 kr och med ett skatteavdrag 

med 30 % = 3 000 kr. 

Fyll i beloppen i respektive ruta. 

 

På samtliga bilder finns hjälp att få. Klicka på ”?” så kommer en 

informationsruta upp. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Vill man registrera ytterligare en person, 

klickar man på ”Spara & lägg till ny”. 

Systemet går tillbaka till bilden för 

registrering av betalningsmottagare osv. 
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Exempel på person med arvode under 1 000 kr eller som 
har fyllt 83 år 

I detta fall ska inga sociala avgifter erläggas och rad två ska markeras. 

 

Det är viktigt att man har bra ordning på vilka personer man ska betala 

sociala avgifter för. Felaktig registrering medför felaktiga avgifter. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Vid ersättningar under 1 000 kr 

(999 kr eller lägre) skall denna 

rad markeras. 
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Ingen skatt är avdragen och arvodet 990 kr är ifyllt. På raden för 

arvode är koden 131 angiven. Koden betyder att ingen social avgift ska 

tas ut.  

Jämför gärna med bilden ovan på personen som hade 10 000 kr i 

arvode. Där är koden 011 vilket betyder att sociala avgifter ska 

beräknas. 

 

När alla personer är registrerade klicka på ”Spara och gå till utkast”. 
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Avstämningsbild 

Innan uppgifterna skickas till Skatteverket, kontrollera att de är 

korrekta. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Skulle uppgifterna inte stämma finns möjlighet att gå tillbaka och rätta 

eventuella fel. 

 

 

 
  

Ovanstående bild är expanderad. Pilen 

expanderar och minimerar bilden. 
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Godkänna och skicka in uppgifterna till Skatteverket 

Innan rapporten kan skickas till Skatteverket ska man godkänna att 

uppgifterna är riktiga. 

Klicka i rutan för godkännande och sedan ”Skriv under och skicka in”. 

 

Kvittens 

När rapporten är skickad får man ett kvitto på vilka arbetsgivaravgifter 

som ska betalas och vilket skatteavdrag som är gjort. På bildens högra 

sida visas totalbeloppet som ska betalas, senaste datum för betalningen 

samt Skatteverkets bankgiro och OCR-nummer. 

 

 

Betalningsuppgifter 

 


