Skicka E-post, SMS genom medlemssystemet Harald

E\ ' RD Logga in pa medlemssystemet Harald via e-

Gemenskap och fordndring post eller Bank-Id.
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1. Till vanster sa finns en menyspalt. Om

det inte syns sa klicka
— pa “Hamburgarna” upp till vanster

Gemenskap och fordndring

2. Valj Min forening i menyn

Min profil

Medlemskap
3. Valj Skicka SMS och e-post

Evenemang

Mina fakturor 4. Under "Vilj organisation”. Tryck pa
Min forening pilen till hoger for att valja forening
(endast om man har flera féreningar”

Medlemslista

Medlemmar - inte betalat

Medlemsstatistik

Skicka SMS och e-post

Skicka SMS men skicka e-post till dem utan registrerat mobilnummer

Valj organisation
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B viljalla

b Distrikt
L4 Konceptfdrening
~ B Lokalférening

<
PRO Adolfsberg

PRO Alby

PRO Ale Maorra

1 Valda

B viljalla

b Distrikt
» Konceptfdrening

* B Lokalférening

PRO Adolfsberg
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Vem ska det skickas till?

" Skicka till medlemmar

" Skicka till personer med uppdrag

@ Alla

..de som har betalat medlemsavygift

..de som INTE har betalat medlemsavgift

..de som inte dr skyldiga nagot belopp

Vad ska skickas?

Skicka M5
'6| 5kicka e-post

Skicka 5MS men skicka e-post till dem uta

. Valj sedan vilka du vill skicka till genom

att klicka i rutan till vanster (Om du har
behorighet sa ser du flera
foreningar/samorg/distrikt, isf far du
klicka pa pilen till vanster for att
expandera).

. Nar du har valt klart sa klickar du pa

pilen uppe at hoger.

. Valj om du vill skicka till medlemmar

eller personer med uppdrag.

. Valjer du personer med uppdrag sa kan

du valja alla uppdrag eller alla personer
med ett specifikt uppdrag, ex kassor.

. Valj om det ska ga till alla personer

eller till dom som har/har inte betalat
medlemsavgiften.

10. Valj om du bara vill skicka SMS, E-post

eller om du vill skicka bade tva.

a. Skicka SMS valj om man vill skicka ett
meddelande till alla som har
mobiltelefon. Tank pa att ett SMS &r
160 tecken och kostar 36 Ore (29 ore +
moms) / person. Blir det 161 tecken
blir kostnaden dubbel, osv.

b. Skicka e-post valjer man om man vill
skicka ett mejl.

c. Skicka SMS men skicka e-post till dem
utan registrerat mobilnummer bor
man vara forsiktig med eftersom det
kan bli onodigt dyrt. (Forslag har lagts
in om att det ska vara tvartom)



11. Valj Nasta. Ser du inte
knappen har du inte valt
forening eller vem det ska
skickas till. Ny sida 6ppnas.

12. Om du valt SMS

Skicka SMS a. Under ”Vald organisation” ser du
féreningen men ocksd hur manga
Vald organisation:
: SMS personer det kommer att
PRO Jarna Vardinge
s 32 skickas till.

SMs b. Under SMS kan du skriva in ett

Amne (sa att du sk; 2 hitta SMS'et efterat ) émne Vad det handlar om.

ete Onédigt eftersom det inte syns
Meddelande °

Valkommen - nagonstans.

c.  Skriv ditt meddelande. Under
meddelanderutan syns hur
p manga SMS ditt meddelande
genererar och hur manga tecken
det ar. Skriver du mer an 160 -
320 tecken blir det 2 SMS.
d. Tryck pa knappen ”Skicka”. Om

Antal SMS: 1 Antal tecken / sms: e

den inte syns sa ar amne eller
meddelande ej ifyllt

13. Om du valt skicka e-post.

a. Under "Vald organisation” ser du
Skicka e-post foreningen men ocksd hur manga
Vald orgarisation e-post det kommer att skickas

ERO Jama Vérdings

a— till.

o b. Under E-post rubriken

s ange "Fran:” vilken forening det

— ° kommer ifran. Tyvéarr syns detta

Y i Bl R Bl I B inte dn i e-posten som skickas i

vag.

PRO c.  Under Amne skriver man vad det
handlar om. Bérja garna
med “PRO din férening”.

d. |Isjalva meddelanderutan, ta bort

Avsanaare:

Frin
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all text och logga innan du
skriver. Skriv sen ditt
meddelande.

e. Bifoga bilagor genom att klicka
pa ”Valj bilaga” och valj den
bilaga som ska vara med i
utskicket. GIom inte att sen
trycka pa ”“Ladda upp” annars
kommer bilagan inte med.

f.  Tryck pa knappen ”Skicka”. Om
knappen inte syns ar inte Amne
och/eller Fran ifyllt.



