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Viktig information om bilder pa hemsidan
Var lagras bilderna

I SiteVision finns ett bildarkiv som du kommer at nar du klickar pa den grona rutan

uppe till hoger pa navigatorn.

#,- ®-  Klicka sedan pa bildarkiv (nere till vanster pa bilden). Du

== Distrik kommer da till en navigator for bildarkivet. Du kan
she 249823 2498239 'l antingen soka fram din forening via forstoringsglaset pa
Redakts
) e den svarta sidolisten eller bladdra dig fram i navigatorn. Du
e hittar foreningen under Distrikt/Uppsala lan/”din kommun/
0D @
at o _— Har kan du ladda upp bilder som du ska anvanda pa
o hemsidorna men du bor forst fundera 6ver hur du vill att
. bilderna ska sorteras i olika mappar. Nar du ar klar med det
4 ka du sk tt hogerklicka pa
N S —— ska du skapa mapparna genom att hogerklicka pa
10 foreningens mapp i navigatorna och vilja “skapa ny” och
namnge den nya mappen.
@~ ] Osthammar Hir till vanster ser du hur PRO Osthammar har
g i"dSpe' valt att lagga upp sin mappstruktur. Var noga
oner
» B= Puffar med att gora detta arbete innan du laddar upp
» & Dekoration bilder, det sparar mycket arbete och tid att gora
> & Styrelse det fran borjan. Senare blir det ett tidsddande
> Natur och byggnader . . .
» Bs Personer och aktiviteter arbete att sortera och hitta bland bilderna. Visa
> G Ovrigt respekt for den som i framtiden ska ta over

uppdraget som webbredaktor

Namnge dina bilder och férse dom med bildtext

Ga igenom bilderna som du tanker fora over till SiteVision. Var kritisk ndr du valjer
ut vilka bilder som ska anvandas. Se till att bilderna haller hog kvalitet, forsok att i
storsta mojlig man ta reda pa fotografens namn. Motivbilder kan ibland vara
hamtade pa natet — kontrollera i s fall om ni har ett medgivande om att anvanda
bilden (det har forekommit att PRO foreningar har fatt betala nagra tusen kronor for
att de anvant en bild utan medgivande). Om ni behover komplettera bilder med
olika motiv sa finns det gratis bilder att tillga pa https://pixabay.com/sv/.
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https://pixabay.com/sv/

Anviand aldrig bilder fran andra distrikt/samorganisationer/foreningar. Bilderna som
finns dar har kanske ett medgivande fran den som har upphovsratten men den galler
inte med automatik f6r hela PRO.

Valj ett smart filnamn

Nar du lagger in en bild kan filnamnet vara nagot i stil med DSC_2992419.jpg, ett
namn som inte sager sokmotorerna nagonting alls om vad bilden forestaller. Genom
att dopa om filnamnet till exempelvis rosa-cykel.jpg berattar du vad bilden forestaller
och utover att forbattra de vanliga sokresultaten pa Google 6kar du chanserna att
komma med i bildsok. Ett tips adr att dven skriva in bildstorleken i filnamnet (rosa-
cykel_900x650.jpg). Har du redan bilder i bildarkivet som behover dopas om sa kan
du ndr som helst gora det eftersom bilden har en unik identitet som anvéands nar
man lankar en bild till en sida. Du kan ocksa flytta bilder fran en mapp till en annan
aven om den redan anvands

Aterigen — om du satsar tid pa detta s kommer bade du och dina eftertridare att f&
det lattare att hantera bilder pa hemsidan.

For att undvika langa och krangliga filnamns sa finns det ett falt for bildinformation
som du kan anvanda ndr du laddar upp bilder (se den gula markeringen pa bilden
nedan). Dar kan du skriva in fotografens namn copyrightinnehavare och annan
information om fotot. Underldttar arbetet nar man ska vélja ut ett foto till en sida.

[ Hamnen Osthammar 1439x809.jpg B i

[a] Radhustorget Osthammar 1440x810.jpg

[a] Hamnen Osthammar 1439x809.jpg

[&] Hamnen Osthammar 645x645.jpg Bildinformation
[a] Radhustorget Osthammar 646x646.jpg

[ Harnen Ostrammar 545645 9| Bildstoriek 6451645

= g‘s;;’r' Filstorlek  132.13 KB
[ J

# Dekoration Skapad 2020-02-22 17:35
i Styrelse Skapad av test43

w Natur och byggnader
W Personer och aktiviteter

Bildbeskrivning Hamnen Osthammar. Copyright: Visit Roslagen
Adress https://pro.se/images/18.79abcb201706807e41a18898/1

i Ovrigt ! :
Tunvapen ) .883tha.mmar %20645x645.jpg
ktets bilder Mime-typ imagel/jpeg

Ise Id 18.79abcb201706807e41a18898

Satt en alt-text och bildtext (anvands forst nar fotot laggs till pa en hemsida)

Tillganglighetskravet for synskadade ar att bilder ska forses Alt-text eftersom deras
textldsare kan lasa upp dessa. Alt-texten syns ingenstans for besokarna utan finns
bara i koden.
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Kan uteslutas om det ar en dekorationsbild utan sarskilt motiv i bilden. Bildtext
(visas under bilden) bor alltid skrivas in (t.ex. Fotograf okand, Foto: N.N eller
copyright: xxxx . Dessutom ger det synskadade en

idé om vad for bilder sidan innehaller. I de flesta hemsidesverktyg finns mojlighet att
satta alt-text och titel pa varje bild pa ett enkelt satt.
Alt-texten syns ingenstans for besokarna utan finns bara i koden.

Valj ratt storlek och filformat fér webben

Nar du jobbar med bilder pa din hemsida ar det viktigt att du véljer ratt storlek och
filformat for att bilderna ska laddas snabbt och se bra ut.

Bildstorlek

Ladda aldrig upp en bild direkt fran kameran till din hemsida — de blir for stora bade
i matt och filstorlek. Kolla upp hur bred din bild behover vara for den plats den ska
ligga pa och skala om till den storleken, det finns ingen anledning att géra den storre
an nodvandigt.

Du kan skala om bilder i Photoshop eller andra bildbehandlingsprogram som du
installerar pa din dator. Det finns dven nagra gratis bildredigeringsprogram pa natet,
testa Photoshop Express Editor eller Pixlr. Ladda upp din bild, dndra storleken och
spara pa din dator.

SiteVision skalar om bildstorleken ndr man anvander bildmodul pa toppsidorna men
rakna med att kvalitén ofta blir simre om bildens storlek avviker alltfor mycket fran
modulens bildformat. Om bilden som du lagt i faltet ser konstig ut kan den antingen
vara for liten eller i ett annat format an 1:1 (kvadratisk) eller 16:9 (det vill siga
rektangulart/widescreen-beskarning) vilket gor att bilden kan beskaras pa ett
konstigt satt av systemet.
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http://www.photoshop.com/tools
http://pixlr.com/editor/

Toppbilden pa ”lokala aktiviteter, ”lokala formaner” och “om oss” ska vara i rektangulart-
format och optimalt vara 1440x960 pixlar.

Hér kan du beratta om
historia.

€ Riks / Distrikt Uppsala Lin / Uppsala / Filhagen / Om oss

Pa startsidan ska bilden ha formatet 1:1, det vill sdga kvadratisk beskarning. Bor vara
minst 800 pixlar bred for att se bra ut. Om bilden som du lagt i faltet ser konstig ut
kan den antingen vara for liten eller i ett annat format an 1:1 vilket gor att bilden kan
beskaras pa ett konstigt satt.

Filformat — JPEG (jpg), PNG eller GIF?

JPEG (jpg)dr det vanligaste formatet for bilder pa webben och ocksa det du bor
anvanda oftast. Det komprimerar bilden pa ett bra satt, har manga farger och
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fungerar 6verallt. PNG anvander du om du behover frilagd bakgrund, exempelvis
for din logotyp. GIF anvands framst for animerade bilder (inte hela videos!)

Vilken typ av bilder ska man publicera?

Det kan vara svart att vélja vad man ska ha for bilder pa hemsidan. Vara basta tips ar
att anvanda bilder som &r personliga, professionella och relevanta. Lagg tid pa att fa
till riktigt bra bilder, &ven om det innebar att du ibland behover anlita en fotograf
(géller framfor allt portrattbilder). Var sjalvkritisk har och n6j dig inte med nagot du
fotat med mobilkameran i daligt ljus!

Personliga bilder

Ta egna bilder som visar personer i akta miljoer och som ar i full fard med att utova
nagon aktivitet. Med personliga bilder kan nya bestkarna enklare tanka sig in i hur
det dr att vara medlem och de far en kansla for var verksamhet. Bilder tagna pa langt
avstand av en person som star i en talarstol eller dylikt ar ganska ointressanta. Ta
istallet tid pa dig att se till att du ar bra placerad sa att du kan fa bra
ogonblicksbilder.

Professionella bilder

Om dina bilder pa hemsidan ar professionellt tagna och har en tanke bakom kommer
besokarna fa ett seridsare intryck av PRO. Lar dig att ta bra bilder (las mer om bra
bilder lite langre ner). Det l16nar sig, vi lovar.

Relevanta bhilder

Det borde saga sig sjalv: lagg inte in en bild pa en blomma pa en sida om t.ex. boule,
det hianger liksom inte ihop. Anda stéter man allt for ofta pa exempel dér det har
lagts in en bild “bara for att den var lite fin”.

Publicering av bilder

Genom att placera bilder pa ett smart satt blir din hemsida snyggare och besokarnas
helhetsintryck forhojs. Lagg inte upp en hel dros med bilder pa en sida — man avstar
ofta fran att skrolla igenom langa sidor med bilder. Anvand istéllet ett bildspel. Du
far kanske 100 bilder fran ett evenemang, var da kritisk i ditt urval, prioritera bilder
med hog kvalitet och bilder som aterger en aktivitet fore en anonym person som
sitter pa en stol och tittar in i kameran.
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