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Publicera nyheter  

När man ska publicera en nyhet så skapar man en nyhetssida i arkivmodulen och väljer 

mallen Nyhet (se dom gulmarkerade fälten i bilden här nedan).  
 

 
 

Viktigt: Innan man publicerar nyheten ska man ta en titt i ”trädet” på vänster sida. 

Kontrollera att bildmodulen heter Bild. Om den heter t.ex. ”Bild 1” så högerklickar man på 

modulen och byter namn till Bild. Modulen måste heta så för att den ska visas i nyheter på 

första sidan till föreningen, samorganisationen eller distriktet som ni redigerar. 
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När du publicerar nyheten sak du välja metadata i bilden för publicering. I 

nedanstående bild har jag markerat med en röd pil du var du kommer åt metadata. 

 

 
 

 I metadata ska du fylla i fälten 

för Kategorier och Skriven av 

(fälten med rött kryss). I skriven 

av kan du skriva in 

"webbredaktör" om du inte har 

uppgift på vem som har skrivit 

nyheten. 

 

Klicka sedan på publicera längst 

ner till höger 


