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Avsluta samtliga medlemskap

Guide som visar hur ett uttrade hanteras I medlemssystemet Harald.
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Inledning

Som fortroendevald har du méjlighet att sjalv avsluta medlemskap for medlemmar i PRO i
medlemssystemet Harald. Det ar viktigt att kdnna till att funktionen avslutar alla
medlemskap i PRO som medlemmen har.

Viktigt att tanka pa:

Avsluta inte medlemskap for avlidna medlemmar

Anvand inte funktionen for att avsluta medlemskap for avlidna. Medlemskap for
avlidna avslutas automatiskt nar PRO far uppgifter fran Statens personadressregister
(SPAR).

Kontrollera medlemskap i andra féreningar:

Sakerstall att medlemmen inte ar medlem i andra PRO-féreningar. Om medlemmen
har flera medlemskap och endast vill avsluta medlemskap i din forening, kontakta
distriktet eller PRO Medlemsservice.

Fraga om byte av férening

Manga medlemmar avslutar sitt medlemskap for att de flyttar till en annan ort. Fraga
alltid om de istéllet vill byta forening. Vid 6nskemal om foreningsbyte, hanvisa
medlemmen till distriktet eller PRO Medlemsservice.

Avisering och utskick:

Informera medlemmen om att de kan fa avi eller tidning dven efter att
medlemskapet avslutats eftersom vi tar ut uppgifter infor utskick i god tid. Dessa kan
ignoreras och kasseras.

Bekraftelse om avslut:

Efter avslut skickas en bekraftelse automatiskt via mejl (om mejladress finns) eller via
SMS.

Autogiro

Informera medlemmen om att avsluta eventuellt autogiro genom att makulera
autogiromedgivandet i sin internetbank eller kontakta banken senast tva bankdagar
fore forfallodatum.
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Guide

1.

Borja med att logga in i Medlemssystemet Harald via www.pro.se
Ar du osidker p& hur inloggningen gar till vinligen f6lj manualen fér
Medlemssystemet. Manualen hittar du pa www.pro.se/intranatet

Efter att du har loggat in i medlemssystemet klickar du pa m
alternativet "Min forening” i menyn till vanster.

Medlemskap A
Vilj sedan "Medlemslista”.
Evenemang
Valj medlemmens forening i faltet ”"Organisation”.
Min forening
S6k fram medlemmen vars samtliga medlemskap ska ]
. o ” »o s L s . Medlemslista
avslutas och klicka pa knappen ”Avsluta” pa hogersida av
fonstret. Medlemsstatistik
Medlemmar
S0k efter forening
8460005721 Test grupp
Medlemstyp Startdat... Medlemsnr. Forsta datum fér... Namn
Test medlemskap 2023-11-06 8460338984 2023-11-06 Eva-Lena Broman

o

6. Klicka pa ”Stdang medlem”.

Fast telefon: 0486636336
E-post: eva-lena broman@testar.com

Eva-Lena Broman Sting medlem »
O Medlemsnr. 8460338984
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7. Valj”Slutdatum”.

Slutdatum

>

2025-01-16

Eva-Lena Broman
Medlemsnr.
E-post

Adress

8460338984

eva-lena.broman@testar.com
Tossenegatan 22 38534 TORSAs

<«

8. Klicka pa knappen ”Stang medlem” i nedre hégra hornet.

Stang medlem

2025-01-16

9. Vilj sedan orsaken till att medlemmen vill avsluta sitt medlemskap.
Ange orsaken 1 féltet Stangdorsak och Uttrddesorsak.

10. Klicka pa knappen "Genomfor stingning av medlem”

Stang medlem

Slutdatum @

Stangdorsak

2025-01-16 Jag kanner mig for ung

Tillbaka

PON

Uttradesorsak
|ag kanner mig for ung

v

Genomfdr stangning av medlem

11. Medlemmens samtliga medlemskap har nu avslutats och bekraftelser har skickats via
e-post till medlemmen och foreningen.
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