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Inloggning

Oppna webblisaren och g till PRO.se (alternativt till foreningens,
samorganisationens eller distriktets hemsida).

Darefter klickar du pa "Logga in” hogst upp pa hoger.

Vara webbplatser v Press  Kontakt M Loggai Bli medlem

PRO Omoss Medlem Gemenskap Satyckervi Nyheter Hitta forening Q Sék = Meny

Du kommer till en inloggningssida dar du loggar in antingen med BankId eller
e-post och l6senord.

Inloggning med Mobilt BankID ",
BankiD

e-postadress

e-postadress

Losenord

Losenord

(J Kom ihag mig

Glomt losenord

For dig som har BankId rekommenderar vi att du i forsta hand loggar in med
BankId.
Saknar du BanklId, loggar du in med anvindarnamn och l6senord.

Ar det forsta gingen du loggar in, behver du logga ut och logga in igen for att fa
behorigheter till PRO:s IT system.
Nar ni val har loggat in, kommer ni till sidan: Valkommen redaktor!



Valkommen redaktor!

OBS! Ar det férsta gangen du loggar in kan du behéva logga ut och logga in igen for att fa ratt rattigheter.

For att komma till:

» Medlemssystemet Harald klickar du har. &

» Microsoft 365, e-posten klickar du har. &

« Intranatet klickar du har. &

» PRO Mervarde klickar du har. &

» Gamla PRO.se klickar du har. &

Du ar inloggad som: Lena Ottosson

Du ar redaktor pa foljande organisationer:

. Orebro lin

https://pro.se/distrikt/orebro-lan &

- PRO Vivalla-Lundby

https://pro.se/distrikt/orebro-lan/kommun/orebro/pro-vivalla-lundby &

For att redigera foreningens hemsida sa gar vi till lanken langst ner. Klicka pa
lanken sé att kommer du in pa hemsidan som du har ratt att redigera.

Under 2024 kan du dven logga in pa gamla pro.se som avpublicerades den 25
september 2024. Lanken till sidan finns ovanfoér raden “Du ar inloggad som:... ”

Nar du kommer in pa hemsidan, ar den i visningsliage (det som visas publikt for
alla).
Nista sida visar hur du gor for att redigera hemsidan.



Redigeringslige

Nu ar du inne pa den hemsida som du har ritt att redigera.

PRO Omoss Medlem Gemenskap Satyckervi Nyheter Hitta férening Q Sék = Meny

PRO Eriksberg  Omoss  Vara aktiviteter ~ Varanyheter  Kontakta foreningen Bli medlem i féreningen

Start / Uppsala lan / Uppsala / PRO Eriksberg

Forening

Vialkommen till PRO Eriksberg

Var forening ar en métesplats for alla pensionarer. Har kan du traffa nya vanner,
delta i roliga aktiviteter och engagera dig i viktiga fragor.

For att komma in till redigeringsléaget, klickar du pa den har lilla pennan som
ligger i det nedre hogra hornet.

Beskrivning av sidolist, navigator, verktygslist
I redigeringsliget ser du SiteVisions menyer for redigering.

Sidolisten pa vanstra sidan (svart) och navigatorn till h6ger om sidolisten.

Hogst upp finns verktygslisten (rodmarkerad pa nedanstaende bild).

L Navigator =l

Do PRD Omoss Medlem Gemenskap Satyckervi Nyheter Hitta férening Q Sék = Meny
=
PRO Vivalla-Lundby ~Omoss Varaaktiviteter ~ Varanyheter ~ Kontakta foreningen Bli medlem i féreningen

» [ PRO Kullr Orebio
» (8 PRO Homa 5ot Orebro

l Organisationen PRO Vivalla-Lundby ar kopplad tillsidan.

Forening




Sidolisten

Sidolisten innehaller ett antal funktioner for att soka, se arbetshistorik och skapa
och publicera nytt innehall pa din webbplats:

== Dashboard - Ej aktuell for lokala redaktorer.

== SOk - Hir soker du efter foreningens sidor, bildarkiv, filarkiv.

== Historik - Visar de tio senaste sidorna du har arbetat med. Klicka
pa en av lankarna for att komma till den sidan.

- Knappen Bliaddra i sidolisten anvander du for att dolja eller visa
webbplatsens struktur och dess innehall.

== Skapa ny knappen anvinds for att lagga till sida eller lanksida
under Om oss.

= Du maste publicera webbsidor for att de ska visas pa webben.

== Knappen klar tar dig till visningslaget/onlinelaget nar du har
redigerat klart pa en sida.

_, Som inloggad anvéndare i Sitevision kan {8 tillgang till hjalpsidor
och videoguider och gora vissa instillningar for anvandare.




Navigator (sidor och innehall)

W Sidor -

| Vara aktiviteter

B Vara nyheter
Kontakta foreningen

Kontakia distrikiet

» o] varmland
» p| Vasterbotten
» p Vastmanland
» » Angermaniand
v p| Orebro lan

»| Omoss

» jp| Vara aktiviteter
» lo| Vara nvheter
4

-

Innehall s
% Rubrik‘\

' Rubrik
4 Bild
i/ Ingress
v Huvudinnehall
U Text

Klicka pa ikonen med de nio prickarna
(vafflan) overst till hoger pa bilden for att
vaxla mellan sidor, bildarkiv eller filarkiv.

~_Sidor &r standardvyn i menyn for navigatorn

nar du loggat in. Har kan du se hela
strukturen pa webbplatsen.

De sidor som du ar behorig att redigera har
blanka sidsymboler.

Sidor som du inte kan redigera har en nyckel i

sidsymbolen.

Innehall visar sidans disposition.

ar du lagger till en ny sida ser du vilka
moduler sidan innehaéller (text, bild mm).
Har man kan lagga till fler moduler och
sortera modulerna pa sidan.

Symboler som visas pa sid-ikonerna i navigatorn

v "

[-W] Kontakta distriktet

Uppsala lan
¥ @ Om oss
‘@ Hopfillbara filt - exempel
1 Nyheter fran féreningarna
» | | Vara aktiviteter
» [ ] Vara nyheter
> Kommun

Bla cirkel med ett utropstecken innebar
icke publicerad andring.

Klock-ikon innebar att sidan har ett
tidsstyrt publiceringsdatum.

Gult kryss innebar att sidan aldrig varit
publicerad eller ar avpublicerad.

Laset innebar att du eller ndgon annan
redigerar sidan for tillfallet.



Verktygslisten
Verktygslisten visas overst i redigeringslaget. Verktygslisten ar en central del i
redigeringen. Dar du bland annat hittar de moduler som du har behorighet att
anvanda.

B, ® A M @- ®- &
1. 2. 3. 4. 5. 6. Cs
ikt /| Y Andrad J

1. Kugghjul - Redigera
Har finns funktioner som att ta bort eller avpublicera sida, spara version
samt att aterta en sparad version av sidan.

2. Ogat — Visa
Forhandsgranskningen visar hur sidan ser ut innan den publiceras.
Responsivt lage visar hur din sida och webbplats ser ut i tex mobiltelefon
och platta.

3. A - Ligg till text
Ikon for textmodul. Klicka pa ikonen for att lagga till textfalt.

4. Bildikon - Lagg till bild
Ikon for bildmodul. Klicka pa ikonen for att 14gga till en bild.

5. Kub — Modulviiljare
Klicka pa ikonen for att lagg till en ny modul, tex bildspel.

6. Tillganglighet
Visar sidans ev tillganglighetsproblem redan innan du publicerar sidan.

7. Sidaktivitet
Visar information om sidan samt att du har mojlighet att sjalv skriva en
kommentar om sidan. Tex nar sidan publicerades eller andrades.

8. Sidans status
Har ser du sidans aktuella status (om den ar dndrad utan publicering eller
publicerad).




Verktygslisten for textmodul
Textmodulens verktygslist visas 6verst pa sidan, bredvid modulviljaren pa
foregdende sida, nar du markerar en text i en textmodul:

] B « ~  Rubrik1 "B I & ="8B-0Q &% 0

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13.

1. Kopiera.
Om du klickar pa denna ikon visas en informationsruta med vilka
kortkommandon som galler for din dator.

2. Klistrain
Om du klickar pa denna ikon visas en informationsruta med vilka
kortkommandon som giller for din dator.
3. Angra
Angrar den senaste Andringen.
4. Aterstill
Aterstiller det du senast &ngrade.

5. Formatmallsviljare
Har kan du byta formatmall pa en text (rubrik, ingress, brodtext m.m.).
Obs! Forinstillda formatmallar ska anviandas!

6. Fet stil
Gor den markerade texten fet.

7. Kursiv stil
Gor den markerade texten kursiv.

8. Skapa lank
For att skapa en lank, markera texten som ska lankas och klicka pé ikonen
"Skapa lank". D4 visas en lista 6ver de olika lanktyper du kan skapa (extern
sida, intern sida, fil, bild, e-postadress eller telefonnummer).

9. Punktlista
For att skapa en punktlista, markera en textrad och klicka pa ikonen
"punktlista". D4 visas en lista over tillgangliga punktlistor.

10. Tabell
For att skapa en tabell, klicka pa tabellikonen och valj hur stor tabellen ska
vara. Markera hur manga rader och kolumner du 6nskar. Det gar dock att
markera max 10 rader och 10 kolumner. Textstorlek kan inte dndras. Du kan
lagga till eller ta bort rader/kolumner i tabell som du lagt in.

11. Infoga.
Infoga-menyn innehaller foljande undermenyer: Ankare, Specialtecken,
Metadata och Sprak.

12. Verktyg.
Verktygsmenyn innehaller foljande undermenyer: Dela textmodul, Justera,
Klistra in rent, Rattstavning, Formatering.

13. Hjalp for textmodulen. SiteVisions hjalpsida for textmodulen 6ppnas.
8



Bild- och filarkiv

PRO #,- @ Klicka pa ikonen med de nio

S Sicor e prickarna (vafflan) overst till
v #4 PRO g aiaNystom hoger pa bilden for att vixla mellan
Dashboard " i Zar:r::korg - Las - . . o
B f _ sidor dar du redigerar sidor,
- ) A 0 /{( bildarkiv eller filarkiv.
> & Shiyckervi s~ a— Vilj ddrefter bild- eller filarkiv.

» 5| Nyheter

Hitta férening

I foljande beskrivning visas
bildarkivet Samma instruktioner
gdaller aven for filarkivet.

Sokresultat

Cookies E

P
»
»
# Personuppgifter & integritet
»
»

Tyck till om webbplatsen Bildarkiv Marketplace
Distrikt k J

Historik

/4

» | Blekinge

Enklaste sattet att snabbt hitta PRO e | | SOK
mappen for din férening ar att LSS Biidarkiv ma
klicka pa "Sok” och skriva in = pro Tuna Stavby
foreningsnamnet. v . B 7
Dashboard 4 F’ Bilder
Nér du klickat p& bild- eller g > % PRO Tuna-Stavby
filarkiV ser du mappstrukturen. y PP ‘ /PRO/Distrikt/Uppsala lan/Uppsala
I bilden lingst till hoger visas s
o . PRO Tuna-Stavby
exempel Pa maPpStFUktur 1 /Distrikt/Uppsala lan/Kommun/Uppsala
bildarkivet. Filer
& PRO Tuna-Stavby
Historik /PRO/Distrikt/Uppsala/Uppsala

Du kan ocksa klicka pa PRO i navigatorn. Darefter mappen for Distrikt och sedan
ditt distrikt. I distriktets mapp ska du sedan klicka pad den kommun dar din
forening finns. Nu har du kommit till mappen for din forening. Klicka pa den. Nu
ser du innehallet som finns i féreningen mapp.

Mappstruktur

Innan du borjar lagga till bilder i Bildarkivet ar det viktigt att skapa en
mappstruktur i arkivet.

Nar du ska skapa en mappstruktur for bilder eller filer ar det viktigt att du
strukturerar filerna pa ett logiskt och tillgangligt satt. Det ar bra att siatta en
struktur redan fran borjan.

Det ar extra viktigt att gora detta om ni ar fler redaktorer i foreningen.

Aven om du ir ensam redaktor dr det viktigt eftersom det kan komma en annan
webbredaktor efter dig som da behover forsta strukturen och kunna hitta.



Skapa mappar i arkiven

Planera och tank igenom vilka kategorier/teman som ar viktiga
Tex Gemenskap, Aktiviteter, Friskvard, Naturbilder. Da blir det latt att forsta om
nigon annan kommer in och ska ta 6ver eller hjalpa till med att redigera

webbplatsen.

Skapa huvadmappar utifran viktiga kategorier
I bildarkivet finns redan tvd huvudmappar "Nyheter” och ” Styrelse”. Ligg

till/skapa de bildmappar som du vill ha i arkivet.

Skapa undermappar i de huvudmappar som behover struktureras upp

ytterligare

Till exempel kan ni under Friskvard lagga till undermappar for Boule, Stavgang,

Dans m.m.

» A& Medelpad
» & Norra Alvsborg
» A Norrbotten
» A Skaraborg
» A Skane
» A Stockholms distrikt
» & Sédermanland
» & Sodra Alvsborg
v Uppsala lan
@ Distriktet
v & Enképing
» & Samorganisation
» ‘& Nyheter
& Styrelse

PRO Enkoping

Innehall

>

Nyheter Styrelse

» & Alvkarleby

]

_Se till att foreningen ar blamarkerad.

Om du vill skapa en mapp i en befintlig
mapp, se till att den mappen ar
bldmarkerad.

Klicka pa ”Skapa ny”. Skriv sedan in
namnet pa mappen som du vill lagga
till.

Klicka pa OK.

10




Startsidans olika delar -

Toppbild, Rubrik, Ingress

PRO w B ® A @ &
i PR | [)Distt / [ Uppssiain | 0 Kemmen | [ Upossa o

» ) Nortbotten Varawebbplatser v Press  Kontakt  Loggain -BU medlem
» 4 Skaraborg
»

:::*_,,":“w PRO Omoss Medlem Gemenskap Satyckervi Nyheter Hitta forening Q ssk = Meny

»lom
» v.,.o:mm PROGolf Omoss Varaaktiviteter ~Varanyheter ~ Kontakta foreningen Bli medlem i foreningen
» | Vira nyheter

» ) Enkoping Start / Uppsala an / Uppsala / PRO Golf

W Bakgrundsbid med text och knapp

l PRO Golf Uppsala ér kopp! sidan. J

Forening

Vialkommen till PRO Golf

Var forening ar en motesplats for golfi dep arer. Har kan du tréffa
nya vanner delta i roliga aktiviteter och engagera dig i viktiga fragor.

o

Om du inte ser menyn for navigatorn (sidor och innehall), klicka pa "Bladdra” i
sidolisten till vanster. Inringad i réd cirkel pa bilden ovan.

—>1 navigatorn ar nu den sida du har ratt att redigera blamarkerad.

Toppbilden ska for nidrvarande inte édndras.

Information och hantering av toppbilder for hemsidan och appen
kommer i steg 2 niar den slutliga manualen for bildhantering ér klar.

11



Andra ingress pa startsidan

PRO OmPRO Medlem Aktiviteter Satyckervi Nyheter Hitta férening Q Ssék = Meny

PRO Vivalla-Lundb Omoss Varaaktiviteter ~ Varanyheter ~ Kontakta foreningen ( Bli medlem i foreningen ]

Start / Distrikt / Orebro / Kommun / Orebro / PRO Vivalla-Lundby

Forening

Vilkommen till PRO Vivalla-Lundby ‘m

Var farening dr en matesplats for alla pensionarer. Har kan du traffa nya vanner,
delta i roliga aktiviteter och engagera dig i viktiga fragor.

- & A K -

¥ FRO

e Klicka pa kugghjulet:

| Redigera

e Vilj egenskaper i menyn:

Sida
Uppdatera
Avpublicera q
Ta bort

" Spara version "

» Egenskaper

1al

-~

Egenskaper

e Vilj Metadata i egenskaper

Allmant

o e | A

Information Adresser Metadata Installningar

Egenskaper / Metadata

e Klicka sedan pa "Instéllningar sida”.

Man kommer d4 till en rad instéllningar Instéllningar - System
som kan goras. @ sidans namn

. v e o e PRO Sddra Hagunda
Det enda som ska goras har ar att ga till ’

”Andra sidans ingress” (markerad med réd ram
pa bilden pa nasta sida). Skriv in texten har.

Instéllningar - Sida *

\ 4

12



e Instillningar - Sida *

Instillningar - System

Visa brodsmula *

V5l om brodsmwan sks wsas eler om den inde ska visas.
Ja

Reservbild fir sociala medier
V5l en hid i bildarkivet som anvands som bild om def infe finns en bid pa sidan

WiSli Bnkms

Andra default rubriken

Andra default rubriken pd sidan

) Andra sidans ingress
Fyll i en egen ingress och ersalt den fGroefiniersde ingressen. Mar antsl fecken fr ingressen 8r 230 fecken, sedan biir det .

Obs! Faltet ar begransat till 250 tecken
(InKkI. mellanslag).

Visa bli medlem *
V&l om kampaniytan for "B medlem” sk visas.

Ja

Nar du skrivit in ingressen klickar du pa OK.
Andringen kommer inte att visas externt forran du klickar pa publicera i sidofltet.

13



Aktiviteter, nyheter och puffar pa startsidan

Kommande aktiviteter hamtas
automatiskt fran
medlemsregistret Harald.

Nyheter hamtas fran
nyhetsarkivet. Lankas till
startsidan fran foreningens
nyhetsarkiv i hemsidan.

Extra for intresserade. Tas

inte upp i grundkursen.
Rubriken "Medlemsforméaner —
och rabatter” kan dndras.

Likasa de tva puffarna
(lJankmodulerna) som finns

under rubriken.

Dubbelklicka pa puffen for att

for att komma till/

lankmodulen.

Vilj en intern lank eller skriv i
en extern lank.

Vilj en bild.

Skriv in en kort informativ
rubrik.

Skriv in en kort ingress.

Avsluta med att klicka pa OK.

»

PRO Merviirde hittar du dina medlemsrabatter
och forminer <

Kommande aktiviteter i PRO Vivalla-Lundby

Augusti Augusti December

Kulturfestival i PRO i Parken, Léa PRO Vivalla-Lundby -

Siiterdalen, Dalarna - Bydgegird - 24 PiR - 17 april till 31

15 augusti augusti december 2024

£ Torsdag 15 augusti £ Loedag 24 august £ Tisdag 31 december

Q® 1100-1700 > ® 1200-1600 > ® 2300 >
| Visa alla kommande aktiviteter

Nyheter fran PRO Vivalla-Lundby

Kuturfestival i Siterdalen

Valkommen till PRO Mellansveriges festival 15
augusti

Gornema ap & st trteter

>

| visaalla lokala nyheter

Medlemsférmaner och rabatter

tilldin

P pr en.se har du tillg
medlemstidning digitalt «

Tl PRO Mervarde > Las tidningen >

Instéliningar

Vilj en intern eller extern lank:
Lénk *

Peka ut en intern |ank eller ange en extern (exempelvis: www.google.se)

S

https://promervarde.se/

Vilj bild, rubrik & ingress
Vilj bild ifrdn arkivet *

tvé personer tittar pd en datorjpg

Fyll i rubriken *

P& PRO Mervérde hittar du dina medlemsrabatter och férmaner

Fyll i ingressen *

Till PRO Mervirde

«" Signerad av Consid | Utgivare: Consid AB @

14



Aktiviteter

For att skapa en aktivitet pad hemsidan och appen, maste aktiviteten registreras i
medlemssystemet Harald.

Nir du har loggat in kommer du till |Valkommen redaktor!
Sidan ”Valkommen Webbredaktér!” OBS! Ar det forsta gangen du loggar in kan du behéva logga ut och logga in igen fér att fa ratt rattigheter.

Klicka pé lanken: . .
“Medlemsystemet Harald klickar du For att komma till:
hér” ¢ Medlemssystemet Harald klickar du har. &
’ « Microsoft 365, e-posten klickar du har. &
« Intranatet klickar du har. &
Och du hamnar i medlemssystemet « PRO Mervirde klickar du hr. &
HaI'ald « Gamla PRO.se klickar du har. &

Du dr inloggad som: |

Du ar redaktér pa foljande organisationer:

RO

Om inte menyn till vanster ar synlig nar du kommer till
nasta sida sa klickar du pa menyknappen till hger om
PRO loggan.

Medlemskap v
~_For att skapa en aktivitet till hemsidan klickar du pa

Evenemang P A o e
N Evenemang 1 Vanstermenyn.

Kommande evenemang

Mina anméiningar Vilj sedan Skapa (se vidare anvisningar pa foljande

— .
/ Sldor) .
Skapa

Redigera/Publicera «—— | Nar du skapat en aktivitet behover du klicka dig in i
Redigera/Publicera for att den ska visas pa hemsidan och

Publicerade .
i appen.
T v Kontrollera uppgifter aktiviteten och klicka sen pa "Spara
o och publicera” om aktiviteten ar korrekt.
Mitt foretag v

N Under Publicerade kan du se alla kommande aktiviteter.
. Skulle du av ndgon anledning vilja dra tillbaka aktiviteter
s markerar du aktiviteten och klickar pa ”Spara
andringar och avpublicera”.

Kontakt Da laggs aktiviteten tillbaka i Redigera/Publicera.

Fragor & svar

PRO Mervirde

15



Skapa evenemang

Min profil
Medlemskap
Evenemang
Kommande evenemang
Mina anmalningar
Skapa
Redigera/Publicera
Publicerade

Min forening

Mitt foretag
Fragor & svar

PRO Mervarde

Kontakt

Organisation v

Skapa evenemang

Har kan du skapa era aktiviteter.

Vlj rétt mall
Borja med att valja vilken typ av mall du vill anvanda.
Observera att vissa av mallama tillter online betalning.

Betalningen skickas till riks och betalas sedan ut till foreningarna samtidigt som medlemsavgifterna.

Klicka har for att se en kort instruktionsvideo for hur du skapar och publicerar en akiivitei.

Organisation och mall

Mall

Kontrollera att

1. Aktivitet med anmadlan, betalning & avanmadlan
féreningens namn ﬁr Valt 2, Aktivitet med anmadlan, betalning & utan avanmalan
. . .. 3. Aktivitet utan anmalan & betalning
(Om du ar redaktor for 4. Aktivitet med anmalan, avanmalan & utan betalning

flera foreningar, valjer du
forening i drop-down Valj mall, klicka pa nasta.

menyn.

Valbara mallar
1. Aktivitet med anmalan, betalning och mojlighet for medlemmen att gora en
avanmailan. (Anmaélan gar till medlemsregistret och betalningen gar via PRO

riks till foreningen. Betalningen till foreningen beriknas ske manadsvis).

Deltagarlista himtas i Harald.

2. Aktivitet med anmailan, betalning men utan mgjlighet for medlemmen att
gora en avanmalan via hemsidan (anmalningen gar till medlemsregistret och
betalningen gar via PRO riks till foreningen. Betalningen till féreningen
berdknas ske méanadsvis). Deltagarlista himtas i Harald.

3. Aktivitet utan anmaélan och betalning (ska dven anvandas om anmalan ska
till kontaktperson i foreningen samt om betalningen ska goras till
foreningens Swish/konto eller betalas kontant). For en majoritet av vara
foreningar ir denna mall att foredra.

4. Aktivitet med anméalan men utan betalning (anméalningen gar till
medlemsregistret). Deltagarlista hamtas i Harald.

I denna manual beskrivs hur du fyller i mallen for ”Aktiviteter utan anmaélan och
betalning (nummer 3 i listan)”.

Vill du anvinda en annan mall s kommer det att finnas fler guider och
instruktioner pA www.pro.se/intranatet.
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Att fylla i ”Aktivitet utan anmalan och betalning”

Mall: Aktivitet utan anmalan & betalning
Basuppgifter
N 3 3.3 2 Max antal de
1. Skriv rubrik pa aktiviteten har. 2. 150
Startdatur €—3.—>slutdatur Tidigaste registrering «4.—> 0shsenast
3333-mm-dd ---- (m] 3333-mm-dd --:-- (m] 3333-mm-dd ---- [m] 3333-mm-dd --:-- (m]
5. omrade 6. cwp
Vilj M For medlemmar M
Kate i
"Vilj e
Visa deltagarlista frér 8. Vi deltagarlista il
3333-mm-dd -~ [m] aapa-mm-dd --:-- (m)
Ny Arrangbrsty- Armangdr
per
T Hir kan man ligga till kontaktperson. Kan underlitta for supporten om man behdver kontakta dom. Uppgiften
syns intepa hemsidan eller appen. No data to display
Foregaende m

1. Ange en rubrik for din aktivitet. Skriv garna in lokal och adress for att
besokare pa hemsidan ska reda pa var aktiviteten genomfors.

2. Max antal deltagare ir angivet till 150. Andra till det maxantal som giller
for aktiviteten. (Syns inte pa hemsidan nar den har mallen anvands).

3. Ange datum och tid for aktivitetens borjan och slut. Du kan antingen klicka
pa ar, manad, dag, tiden och fylla i det manuellt eller klicka pa kalendern och
valja datum och tid.

4. Hoppa over Tidigaste registrering och — OSA senast.

5. 1 faltet Omrade finns det geografiska omréadet dar aktiviteten dger rum. For
dom flesta ar omrade liktydigt med distrikt. Genom att klicka pa den lilla
pilen langst till hoger kan du gora ditt val. Viktigt for sokning och filtrering pa
hemsidan att detta falt fylls i.

6. Ifiltet Grupp far vi vilja om aktiviteten ar endast till for fortroendevalda,
endast for medlemmar eller for medlemmar och gaster. Klicka pa den lilla
pilen langst till hoger och gor ditt val. Detta falt kommer ocksa kunna filtreras
pa hemsidan.

7. Vilj kategori for aktiviteten. Aven det hir filtet kan filtreras p& hemsidan,
vilket gor det lattare for vara medlemmar att hitta de har aktiviteterna.

8. Visa deltagarlista hoppar du over eftersom anmalningar inte anvands i denna
mall.

Avsluta denna del genom att klicka pa Nasta (den bla knappen langst ner till
hoger). Du kommer da vidare till en ny sida.
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Mall: Aktivitet utan anmalan & betalning
Basuppgifter

Texter
N%

tngbeskivning | Kljcka har for att visa redigeringsytan

N r N B I § U

i
Il
1]
il

Normal text v

0BS: Nér du trycker Enter skapas dubbelt radavstand mellan raderna. Onskar du enkelt radavstind, anvand Shift+Enter.

Foregaende

I lang beskrivning skriver du in all viktig information om aktiviteten. Var noga
med att ange var aktiviteten ar, girna med adress. Medlemmar som ar nya eller
fran andra foreningar som vill delta i en aktivitet behover ha en mer informativ
text om platsen.

Bry dig inte om att formatera texten eftersom det inte 6verfors till hemsidan. Nar
du trycker pa Enter skapas dubbelt radavstind mellan raderna. Onskar du enkelt
radavstand, anvand Skift+Enter.

Ange ocksd om foreningen vill ha anmaélan i forvag samt kontaktperson.
Om foreningen tar ut en kostnad for aktiviteten, ange hur betalning ska ske.
Klicka pa Nasta (bla knapp) nar du ar klar med beskrivningen.

Du kommer nu till nedanstdende sida. Har ska vi inte gora nagra instillningar sa
klicka bara pa Nasta (bla knapp).

Mall: Aktivitet utan anmalan & betalning
Basuppgifter

Texter

Ovrig information

Evenemang

Anmadlan inte mojlig

Féregdende w

Om det ar ett enstaka evenemang du registrerat hoppar du over falten for "Skapa
kopia av evenemanget” och klickar pa Spara.
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”Skapa kopia av evenemanget” (diterkommande)
Det finns tva alternativ:

1.

Aterkommande evenemang

2. Individuella kopior

Skapa kopia av evenemanget

Hur ofta ska evenemanget upprepas

Varje vedca v Aterkommande evenemang ) © Individuella kopior (i
Slutdatum )
2024-11-05 a Hur manga kopia av evenemanget ska skapas

1.

Aterkommande evenemang

Anviands endast i mallar med anmaélningslista for tex studiecirklar.

Nar forsta traffen varit, forsvinner aktiviteten fran hemsidan/appen.
Obs! Ska inte anviandas i mallen ”Aktivitet utan anmalan och betalning.”
Individuella kopior

Valj hur ofta evenemanget/aktiviteten ska upprepas, tex varje vecka.

Klicka sedan i Individuella kopior. <
Skriv in ett slutdatum (ex. sista datum fore sommar- eller juluppehall) eller
ange hur manga ganger som aktiviteten ska aterkomma.

Om aktiviteten ska ske 5 ganger, fyll i 4 gdnger under antal kopior.

Du ser di en lista 6ver aktiviteterna (se bild nedan).

Skapa kopia av evenemanget

Hur ofta ska evenemanget upprepas

Varje vecka ~ Aterkommande evenemang @  © Individuella kopior G
Slutdatum H . ek
2024-11-05 A ur manga kopia av evenemanget ska skapas
Vilka dagar ska evenemanget dga rum?
Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag

Det kommer skapas 4 kopior av evenemanget x, som hlls Idrdag, 05 oktober 2024 kl. 11:00 - 12:00 pa féljande datum.

Lordag, 12 oktober 2024 kl. 11:00 - 12:00 20041012 11:00 B 202410121200 =
Lérdag, 19 oktober 2024 kI, 11:00 - 12:00 g & | | Soonipeizis &
Lordag, 26 oktober 2024 ki, 11:00 - 12:00 200410.26 11:00 o 202410261200 =
Lérdag, 02 november 2024 kl. 11:00 - 12:00 20100 o | | Bocaiaioza2:00 5

=
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Om du vill andra datum eller tid f6r ndgon av aktiviteterna, kan du gora det i
Startdatum och Slutdatum. Nar allt ar klart klickar du pa Spara.

Om foreningen har manga olika veckovisa aktiviteter, kan foreningen i stéllet
skapa en nyhet pa hemsidan om aktiviteterna. D4 fylls aktivitetslistan inte med en
stor mangd aterkommande aktiviteter. Risken finns annars att medlemmar inte
observerar viktiga enstaka aktiviteter om listan med aterkommande aktiviteter ar
lang.
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Infoga link i ”Lang beskrivning”
Det gar bra att lanka till pdf-filer i ’Evenemang/aktiviteter”. Daremot finns idag
inte mojligheten att lagga till bilder.

Att forbereda pa hemsidan

1.

PDF-filer som ska lankas maste finnas i hemsidans filarkiv.

2. Dubbelklicka pa onskad lank. En ny vy visas till hoger pa skarmen.
3. Kopiera lanken som finns i faltet "Adress”.
Det ar alltsa den lanken som ska anviandas i ’Evenemangsmallen” i
medlemssystemet Harald.

PRO
1‘

» & Horra Alvsborg
» @ Norrbotten
» g Skaraborg
» i Skine
» @ Stockholm
» @ Sodermaniand
» [ Sodra Alvsborg
» & Uppsala
» i Varmiand
» [ Vasterbotten
» g Vastmanland
» i Angermanland
Orebro lan
Orebro Distriktet
Lekeberg
Lad
Hallsberg
Degerfors
Hallefors
Ljusnarsberg
Orebro
» & PRO Almby-Brickebacken
PRO Asker-Lannas
PRO Axberg-Hovsta-Lillin

<
<vvvvvww

PRO Garphyttan-Vintrosa
PRO Glanshammar
PRO Haga
» [ PRO Kultur Orebro
PRO Markbacken
PRO Hora Sofia Grebro
PRO Sport
PRO Stora Mellosa
PRO Vivalla-Lundby
PRO i Parken, Loa 24 aug 2024_V1_LO_
Aktiviteter
PRO Waster Orebro
» [ PRO Orebro City
» & Samorganisation Orebro
» & Kumia
Askersund

o,

Bli med och vandra Bergtjarn i Sveafallens naturreservat.pdf

Filinformation

Filstorlek

Senast andrad

Senast éndrad av
Skapad

Skapad av

Mime-typ

Adress

Alias

Id
Nedladdningsskyddad

Referenser

Visa innehall som refererar

135,61 KB

2024-09-2219:12

Lena Ottosson

2024-09-22 1912

Lena Ottosson

application/pdf

hitps //pro_se/download/18.205f47ac192167731591958/1727025161694/Bli%20med%200ch%20vandra%20Bergtj% C3%A4m%20i%20Sveafallens % 20naturreservat pdf <
18.205f47ac192167731591958

Nej

it. OBS! Denna operation kan ta lang tid att utfora
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Att gora i medlemssystemet Harald
4. Skriv in en informativ lanktext i "Lang beskrivning” och markera den.

5. Klicka pa ”de tre pickarna” langst till hger och markera "Add link”.

6. Iden nya ”Add link”- rutan som visas, ska lanken fran hemsidans filarkiv

Kklistras in i rutan URL. Klicka pa OK.

Redigera TEST2

(RS R

Lang beskrivning

Hoppar vi
NA

PDEl 4.

Add Link
6.

URL:  https://pro.se/download/18.4d4eef20190100e8b’

Text:  PDF-fil

1=
=
i=

+ Open link in new window
i= Bullet List

OK Cancel
ance A® Font Color

4 Background Color

& Add Link

& Clear Formatting

<> Code Block
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Nyheter

Skapa och publicera nyheter i nyhetsarkivet

¥ || PRO Enképing

e Kilicka pa lilla pilen till vinster om
”Vara nyheter” for att se "Arkiv”.

ri Om oss
> Véra aktiviteter
Bladdra v
& ereeryteter

+ Artikel

Skapa ny

Nyhet LI

Nyheter skapas alltid i ”Arkiv”.

e Setill att "Arkivmappen” ar
bldmarkerad.

e Skapa en nyhet genom att klicka pa
”Skapa ny” i sidolisten.

e Vilj mallen ”Nyhet”. Viktigt att

denna mall anvands.

e Klicka sedan pa OK.

e Da skapas en sida med datum nar
sidan skapades.

v PRO Enkdping
Om oss
> Vara aktiviteter
v Vara nyheter
v 2 Arkiv
“|l [2024-09-22) PF
1l [2024-09-24] L

PRO Enképip

# | Kontakta féreninger
> PRO Fjardhundra
> PRO Trégd
> Samradsgrupp Enkdp
Heby
Habo
Knivsta

Rubrik

gress

»

| 3

»

> Tierp

> Uppsala

> | | Alvkarleby

» | | Osthammar

# Kontakta distriktet
» | Varmland

» p | Vasterbotten
» #| Vastmanland
» #| Angermanland
» #| Orebro lan
» p Ostergétland

v Rubrik
1 Rubrik
1 Ingress
| Bild

v Huvudinnehall

e \

Text

Omoss Varaaktiviteter ~ Varanyheter  Kontakta fc‘ireningevl

drt / Uppsala l@an / Enkdping / PRO Enkdping / Vara nyheter / Rubrik

Sidans innehéll ar uppbyggd av moduler. Under Innehall syns de moduler som
nyhetssidan ar uppbyggd av. De roda pilarna i bilden visar var pa sidan
modulernas innehall visas. Klicka pa de olika textfalten for att skriva in text.
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Borja med att skriva en rubrik i Rubrik-faltet. Det ar viktigt att du skriver in
nyhetens rubrik just i den hir rutan. Sidans namn i nyhetsarkivet kommer déa att fa

det namnet.

Skriv sedan en ingress i faltet Ingress. Ingressen ar en sammanfattning for

lasaren.

Bilden i mallen ar en forinstilld bild som man kan byta till egen bild. Bilden
visas pa foreningens startsida och i appen. Dubbelklicka pa bilden sa kommer du
till PRO riks gemensamma bildarkiv "Bilder till innehéllssidor — for alla”.

Bild Bildval Texter Ovrigt

& PRO / @ Bilder ti...

Bilder p& sidan
#. Bildarkiv
A Assets
A PRO
A Distrikt
A Toppbilder generella - for alla
A Bilder till innehallssidor - for alla
A
A man sitter i soffa och |aser pa en surfplatta
& tva personer tittar pa en dator.jpg

Bildstorlek ~ 6547x4002

Filstorlek 3,74 MB

A en grupp samlas runt ett bord och tittar i el Skapad 2024-06-26 15:48
A 63403971-senior-man-happy-and-phone-c
# PRO riks Senast &ndrad  2024-06-26 15:48

A Ny mapp

m Avbryt @

Quanad av  Varanira Flemn

Texter Ovrigt

Bild Bildval

@ Enképing

w 7 X

Skane

Stockholms distrikt

Sédermanland

Sédra Alvsborg

Uppsala lan
Distriktet
Enk&éping

Samorganisatiq

MENY

Nyheter

Nyheter
Styrelse
PRO Fjardhundra
PRO Trégd

Samradsgrupp Enképing Styrelse

Avbryt
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Om du inte hittar en lamplig
bild i ”Bilder till innehallssidor
— for alla” behover du navigera
till foreningens bildarkiv.

Enklast gor du det genom att
skriva foreningens namn i
sokrutan overst pa bilden.

Klicka pa foreningens bildmapp
i sokresultatet. Du kommer da
in i foreningens bildarkiv. Den
mappen ar upplast. Alla andra
mappar som du inte har
behorighet till har en liten
nyckel pa sig.

I foreningens mapp kan du
valja en ny bild. Om det inte
finns en lamplig bild kan du
ladda upp en bild fran din dator

genom att klicka pa "Ladda upp
ny bild”.



Bild Bildval  Texter

- -

Distriktet
Bilder till nyheter
& Tallinn_hamn.jpg
s 2 bouleklot i handen.jpg
s Vinnarlaget i PROvetarna 2024.jpg
| Bild 5 PRO DM och PRO Golf FM pé (
s puh_2024_1_1920x775.jpg
s Golfboll.png
s golf-1850984_1280.jpg
s Hemberedskap o smarta telefoner tills
& Monica H.jpg
s Golflag 2024.jpg
& rum_for_gemenskap_bild.png
s Mockup_PRO.png
I BIPN] IMG_1238.jpeg
Kommunvapen i Uppsala lan
Logotyper
Enkoping
Heby
Habo
Knivsta
Tierp
Uppsala
Alvkarleby
Osthammar

@ Distriktet

Bildstorlek

Filstorlek
Skapad
Senast andrad
Skapad av

2. Bildbeskrivning

3. Bildtext

@ Bilder til... A IMG_12

3016x2607

620,38 KB

2024-10-03 14:27
2024-10-03 14:27

Kaija Nystrém

Jacke Sjodin p&

Arvsfondsprojektets
event. Upphdvsratt PRO

Uppsala lan

1. Om filen du laddat upp har ett namn som inte ger véagledning till vad bilden
visar, hogerklicka d& pa filnamnet och vilja Byt namn. Skriv in ett nytt namn

och klicka pa Enter.

2. Nar du laddat upp en bild ska du ange en bildbeskrivning och fotograf/
upphovsrittsinnehavare. Den blir upplast for synskadade som anvéander sig av
hjalpmedel, tex en skarmlasare. Det blir ocksa tydligt vem som har
upphovsritten till bilden. Viktig information till en nytilltradd webbredaktor.

3. Vill du ha en bildtext under bilden pa hemsidan sa skriver du in det har.

Nar du har laddat upp bilden och skrivit in ovanstdende information eller om du
hittat en bild i bildarkivet som du har ratt att anvanda, markera den och klicka pa

OK langst ner till vanster.

Under bilden finns en textmodul dér du skriver en langre text om nyheten. Du

kan ocksa kopiera in text fran dokument
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Nir du ar nojda med bild och text, maste du publicera i sidolisten. D4 kommer
du automatiskt till en ny vy dar flera uppgifter ska fyllas i. Se nedan bild.

— Datum och tider. Om en nyhet ska publiceras pa det speciellt datum, kan du
skriva nyheten i forvag och kryssa i "Publicera sidan vid ett senare tillfille”. Du far
da upp en kalender dar du valjer datum och tid.

Ibland vet man i forvag nir en nyhet blir inaktuell. D& kan man kryssa i
Avpublicera sidan vid ett senare tillfalle. Du far da upp en kalender dar du valjer
datum och tid.

Kryssa aldrig i Aktivera tidpunkt for paminnelse att se 6ver innehallet.
Anvinds enbart av PRO riks.

Publicera Allmént Metadata

Datum och tider
O Publicera sidan vid ett senare tillfalle

Avpublicera sidan vid ett senare tillfalle

Aktivera tidpunkt f6r paminnelse ait se éver innehallet Anvand e.]'

Kvalitetskontroll

Lankkontroll

+ Alla lankar &r korrekta
W3C-valideringskontroll

+ Sidan innehéller inga valideringsfel
Tillgdnglighetskontroll

+ Sidan innehaller inga tillgénglighetsfel

Publicera Publicera cch visa Avbryt @
0

Kvalitetskontroll sker automatiskt och signalerar om sidan innehaller felaktig kod
eller tillganglighetsfel.

Fortsitt med att Publicera.
Du hamnar d& pa en ny menysida dar bla kategorier fylls i. Se nedan.
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Vilj en eller flera kategorier som din nyhet handlar om. Besokare pa hemsidan
och appen kan da filtrera nyheterna efter den kategori som hen ar intresserad av.

Forfattare ska anges. PRO finns som forslag men du kan ocksa skriva in ett

namn eller foreningens namn. Om du skriver in egen forfattare, klicka pa namnet
som visas under textrutan.

Publicera Almint  Metadata

Kategorier * Arv vérde

Valj kategorier till artikein.

Obligatoriskt falt. Varde maste anges

Forfattare * Arv varde

Fyll i artikelns forfattare.

Valj (Eget alternativ tillatet)

Obligatoriskt falt. Varde maste anges

Publicera och visa Avbryt @

Installningar - Nyheter

Klicka darefter pa Publicera.

27



Om oss

Sidan Om oss” har mallen landningssida (rosa) och far inte dndras. Har kan du
skapa undersidor for att beskriva foreningens verksamhet som inte hor hemma
under nyheter eller aktiviteter.

Obs! Innehéllet under "Om oss” kommer inte att visas i appen.

”Om oss” ska handla om allmén information om féreningens verksamhet och
kanske aven kontaktuppgifter till fortroendevalda som inte finns under Kontakta
0SS.

PRD Omoss Medlem Gemenskap Satyckervi Nyheter Hitta forening Q Sék = Meny

PRO Vendel Omoss Vara aktiviteter Vara nyheter  Kontakta féreningen Bli medlem i féreningen

Om oss

Har kan du lasa mer om var férening och verksamhet.

Friskvardskort och

Var historia > Boule > Féreningsblad

Varan forening

I stallet for en vanstermeny hamnar alla lankar till undersidor i det rosa faltet i
formen av vita knappar.

Under "Om oss” kan du lagga till tva olika typer av sidor. Den ena sidan heter
Landningssida och den andra heter Innehallssida.

Landningssida anvinds endast nar man behover skapa undersidor till ett
verksamhetsomrade.

Till exempel kan man ha en Landningssida for Friskvard. Darefter skapar man
undersidor med mallen Innehallssidor under Friskvardssidan (boule, dans m.m.)
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Har visas ett exempel pa hur en forening lagt till |+ [ Pro vendel

undersidor pa sidan Om oss. M| Om oss |
Vér historia
v M Boule
P4 sidorna Om oss och Boule anvands sidmallen Boulens dag
DM-kval

Landningssida (rodmarkerade sidor pa bilden). Enakulan

Panterboule
Seriespel

P& 6vriga sidor anviands sidmallen Innehallssida >
.. o - Oregrundskulan
(gronmarkerade pd bilden). FriskvArdskort och Féreningsblad

Att skapa Innehallssida

v | PRO Golf // Se till att du stér pa sidan Om oss.
» || Véra aktiviteter

AL ] VRun wiihaban

Klicka pa Skapa ny. I faltet namn

, .~ skriver du in den rubrik som sidan ska
V Skapa ny sida ha

' : Om inte Innehallssida syns i nista
ruta, klicka pa den lilla pilen till hoger

Innehélissida T crs Tl ot
och viljer mallen Innehéllssida.

“ Avbryt @

2 givow

Innehallssida

Publicera

| Innehallssida
Landningssida
Nyhet
Organisationsstruktur
Forening

Listningssida

|
Specialmallar
¥ Blank
Startsida

v

Rrad cira
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Innehallssida
Mallen for Innehéllssida ar Vit.

H-® AN @~ ® &
Distrikt Uppsala lan Kommun Uppsala PRO Golf Om oss
Varawebbplatser v Press  Kontakt  Loggain Bli medlem
PRD Om oss Medlem Gemenskap Sa tyckervi Nyheter Hitta forening Q S6k = Meny
PRO Golf Omoss Varaaktiviteter  Varanyheter  Kontakta foreningen [ Bli medlem i féreningen ]
Start / Uppsala lan / Uppsala / PRO Golf / Omoss / Innehallssida under Om oss

Innehallssida under Om oss

Ingress

Innehall

Toppbilden ska inte dndras i nulaget.
Rubriken ar den du skrev in nar du skapade sidan.

Ingress. Skriv in en kort text som ger overblick av vad innehallet pa sidan handlar
om.

Under Innehall skriver du in din information. Texten ska vara latt och behaglig
att lasa. Hur man formulerar sig och hur texten ser ut ar viktigt. Glom inte dela
upp texten i flera stycken for battre lasbarhet. Att inte skriva for langa meningar ar
ocksa till hjalp for ménga.

Du far endast lagga till moduler (tex text, bild) i Huvudinnehall.

Klicka pd& Huvudinnehall s4 att den Innehall 5
blir blamarkerad. ¥ [ Hero
iy Bildvarianter
. o . ¥ [ Rubrik
Klicka sedan pa den modul som du vill A Fii

lagga till i Verktygslisten overst pa \7.\ Ingress
sidan tex ytterligare textblock, bild. *

Al Text

Nar du ar klar med sidan klickar du pa Publicera i sidolisten.
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Ny Landningssida under ”Om oss”
Syftet med en landningssida ar ett viktigt steg for att forbattra webbplatsens
synlighet for sokmotorer och férenkla navigeringen for besokare.

Landningssida anviands om foreningen har ett verksamhetsomrade med mycket
information. Pa landningssidan laggar man upp Innehallssidor for att underlatta
for besokare att enkelt hitta ratt information.

Friskvard ar ett exempel pa en Landningssida med bla boule, dans som
Innehaéllssidor.

Att skapa Landningssida

v ) PRO Gof ___ Setill att du star pa sidan Om oss.
m /
b || Vra aktiviteter Klicka pa Skapa ny. I faltet namn
e et _~ skriver du in den rubrik som sidan
V Skapa ny sida ska ha.

| ! Om inte Landningssida syns i nista
ruta, klicka pa den lilla pilen till hoger
och viljer mallen Landningssida.

Skapa ny

/
“ A @ + WV Skapa ny sida

>

Publicera

Innehéllssida

l Innehallssida
Landningssidal
Nyhet
Organisationsstruktur

Forening

Listningssida

|
Specialmallar
v

Blank
, Startsida

Drad cida
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PRD Omoss Medlem Gemenskap Satyckervi Nyheter Hitta férening Q sék

PRO Vivalla-Lundby Omoss  Varaaktiviteter ~ Vara nyheter  Kontakta foreningen Bli medlem i féreningen

Friskvard - landningssida (ROSA)

Har beskrivs all friskvard

Boule 2 Dans >

Rubriken ir den du skrev in nar du skapade sidan.

Ingress - skriv in en kort text som ger en 6verblick av vad innehéllet pa sidan
handlar om.

Skapa Innehaéllssidor, tex Boule, Dans, pa nya Landningssidan , se sid. 28.

Nar du ar klar klickar du pa Publicera i sidolisten.

32



Hopfillbara falt

P& en innehallssida eller nyhet kan valfritt antal textmoduler omvandlas till
“Hopfallbara falt”.

Texter kan skrivas i forvag i textmodulerna for att darefter skapa hopfallbara falt.

Det gar ockséa bra att ldgga till eller 4ndra text i redan skapade hopfallbara filt.

e Textmodulerna laggs till under "Huvudinnehéll”. Byt namn pa
textmodulen i navigatorn genom att hogerklicka pa den och vilj
“Byt namn”.

—~ o Hogerklicka pd modulen som ska omvandlas och vilj egenskaper.

F FRU Daverrar
PRO Paverkar
> Aldiviteter
> Myheter
0 Kontakia oss
> Struktur Samorg/Féreningar
@ Test innehallssida
» | @ Test fdrening start
test distrikt start
Test kommun start
@ distriktet i Uppsala 1an
b Lena

Innehall

v Hero
Bildvarianter

v Rubrik
Rubrik
Ingress
v Huvudinnehall
Text
> Bedragerier
Bra hnendsa fir Sldre — L.
roplera
e Hogerklicka pa textmodulen Kipp ut
och vilj egenskaper. ogiegen
e P4 hoger sida ser du modulen: Flods -
”Utseende”. Dekaration r r Valj panel
e Kilicka pa forstoringsglaset Dalj i visningslage
och vilj Verktygsfalt om det T bort " Usoonce
. . .. Byt namn 2 Information
inte redan ar forvalt. =rEm nsiningar
.. o
(Om du redan anvant > Egenskaper | || | =
”EgenSkaper”, kal'l du kOl’nm& Responsiv webb
diI'Ekt till ”VerktygSf'Eﬂtet). Bakgrund
Kantlinjer
stil (CSS)
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e Markera "Anvand hopfallbart falt” och

ytterligare val visas.

e Det enda som ska anvandas ar
”Aktivera egen rubrik”.

Verktygsfalt

nget verkiygsfalt

© Anvand hopfallbart it

e Skriv in rubriken for textmodulen i rutan Oppen som standard

”Egen rubrik”.

Det ar den rubriken som sedan syns

pa hemsidan.

e Klicka pa OK.

e Se exempel har nedanfor.

Pé innehéllssida "PRO Péaverkar”
finns tva hopfillbara falt.

Rubriken som angavs i "Aktivera egen
rubrik” ar de som syns i hopfallbart lage.

I utfallt lage ser det ut sa har.

Den forsta om Bedragerier ar i hopfallbart
lage.

Den andra, Bra boende for aldre, ar en
textmodul i utfallt lage.
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B Audivera agen rubrik

Egen rubrik

Formatmall

Briodbext
Anvand bakgrund pé rulorik

Anvand verktygsfElt (klassizht)

PRO Paverkar

PRO &r Sveriges storsta motesplats for pensiondrer. Vi
paverkar viktiga samhallsfragor och ser till att livet som
pensionar blir roligare.

PRO ar ocksa pensionarernas rost i politiken. Vi paverkar beslutfattarna i
fragor som ar viktiga for aldre. PRO ar en partipolitiskt och religiost
obunden organisation som styrs demaokratiskt av medlemmarna.

Tillsammans verkar vi for ett samhalle dar du som pensionar har
ekonomisk trygghet, dar det finns bra vard och omsorg och dar livsmiljén
ar trygg och stimulerande.

Bedriigerier ]
Bra boende for iildre (]
Bedriigerier o
Braboende for dldre [~]

Alla pensionarer har ratt till trygga och valanpassade
bostader. | dag tar bostadsbyggandet for liten hansyn till
aldres behov.

Boendet ar en avgarande faktor for att Sveriges 2.3 miljoner pensionarer ska
kunna leva ett gott liv. Men mer an var fjarde pensionar upplever att det ar
svart att fa tag pa en bostad anpassad efter de egna behoven.

Darfér ar PRO engagerade i frdgor om boende och boendemiljé. Vi vill att
aldre har inflytande Gver bostadsplaneringen pa alla nivaer.

Ingen ska behova flytta i onddan, till exempel far att huset saknar hiss. Och
nar man behéver det, ska det finnas plats pa trygghetsboenden,
serviceboenden eller sarskilda boenden.




