PRO

OREBRO LAN

PRO Orebro 1an séker Verksamhetsassistent

Var organisation

Pensionarernas Riksorganisation, PRO, ar Sveriges storsta pensionarsforening med ca

300 000 medlemmar. PRO finns i varje lan och i Orebro lan har vi 52 lokala foreningar med
ca 11 000 medlemmar. Distriktsorganisationen har det 6vergripande ansvaret for
verksamheten inom lénet. I distriktsorganisationen finns forutom styrelsen en
verksamhetsgrupp som arbetar inom specifika omraden t.ex. konsument, trafik,
intressepolitiska fragor, friskvard, IT.

Arbetsuppgifter

Som verksamhetsassistent stottar och serverar du distriktsstyrelsen i dess arbete. Arbetet ar
varierande med manga olika arbetsuppgifter. Du arbetar sjadlvstandigt med stod fran
styrelsen. Malet med ditt arbete ar att skapa en effektiv administration och bra
servicefunktion for att bidra till att var verksamhet véaxer och kdnnetecknas av solidaritet,
jamstélldhet och mangfald.

Huvudsakliga arbetsuppgifter

e hantera var allmanna administration med inslag av ekonomiarbete

e ge stdd till styrelsen och verksamhetsgruppen i det praktiska arbetet

e hjalpa till vid vara storre arrangemang och konferenser samt kampanjer
e stotta lokalforeningarna i deras arbete och aktiviteter

e tainitiativ till och hantera PRO:s hemsida och PRO pa sociala medier

e producera informationsmaterial

Kvalifikationer

Vi soker dig som har erfarenhet fran foreningsliv och géarna folkrorelsernas verksamhet.
Vi forvéntar oss att du

e har latt for att uttrycka dig i bade tal och skrift

e har goda datakunskaper och erfarenhet av digitala medier

e tycker om att trdffa nya manniskor

e dr bra pa att hélla i praktiska fragor vid arrangemang och snabbt 16sa problem
e dr stresstalig och kan arbeta sjalvstandigt

o dr flexibel kring hur och nar arbetet utfors

e drlyhord for onskemal och behov fran styrelsen och medlemmarna

Det ir meriterande om du har erfarenhet frin foreningsverksamhet i allminhet.

Tjansten

e Anstéllningsform: tillsvidare, med provanstallning

e Omfattning: Deltid 75%

e Tilltrade: Omgaende

o Placeringsort: Orebro (Képmangatan 54)

e Lon: individuell 16neséttning. Tjansten foljer Handels KFO avtal



PRO

OREBRO LAN

Ansodkan

Personligt brev med CV skickas snarast, dock senast den 25 september till
PRO Orebro lan, Ko6pmangatan 54, 702 23 Orebro eller via e-post till
distriktet@orebrolan.pro.se

Fragor om tjansten besvaras av
ordférande Lena Ottosson tel. 0706 791578, e-post: lena.ottosson@pro.se eller
vice ordforande Margareta Jansson tel. 073 8175220, e-post: margareta.jansson@pro.se
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