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Manual for programkommittén

Mal: Oka livskvaliteten for vira medlemmar med stimulerande aktiviteter och triffar med

omuvixlande och varierande program.

Tillsammans med styrelse och i samrad med andra kommittéer ta fram och forsla
program for medlemsmoten
Halla minst 4 planeringsmoten per ar, sammankallande i servicegruppen skall inga.

Boka lokal for medlemsmote var och host

Infor medlemsmote:

* Foresla och boka underhallare och samhallsinformatdr till medlemsmaoten

* Informera kassoren om kostnaden for underhallare och samhallsinformator

* I samrad med sammankallande i servicegruppen besluta om meny

* Anmadla kulturaktivitet till ABF i god tid

* Uppratta annons och affischer samt informera hemsidesansvarig om kommande
program

* Uppratta anmalningslistor och ta emot anmalningar samt fardigstalla dessa till
medlemsmotet

* Informera sammankallande i servicegruppen och lotterikommittén om antal anmalda

* Inforskaffa lotter till underhallare och samhallsinformator

* Uppratta listor for foranmalan till ndsta medlemsmote

Under medlemsmaotet:

* Ta emot betalning samt pricka av mot anmaélningslista

* Tillsammans med servicegruppen ordna bord, vatten, kaffe/mat till underhallare
* Presentera och avtacka underhallare och samhallsinformator

* Informera om kommande program pa nadsta medlemsmote

* Vid julmote servera glogg och pepparkaka samt servera punch vid hostmote

Efter medlemsmate:

* Redovisa intdkter och kostnader till kassoren fran motet samt deltagarlista fordelat pa
kon.

* Fora anteckningar i “svarta boken”

Kommittén kan delegera arbetsuppgifter enligt ovan



