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Manual ordforande

Styrelsemote

* Sammanstalla och skriva dagordning

* Skicka kallelse och dagordning till ledamoterna infor styrelsemdoten, senast 1 vecka
innan motet.

* Leda styrelsemotet

* Efter styrelsemote hantera och verkstalla beslut

* Genomgang av protokoll samt skicka via mail till justerare for justering. Efter

justering oversanda dessa till styrelsen via e-post.

Medlemsmaote

* Skriva program efter genomgang med sammankallande i programkommittén och

internt ett tidsprogram

* Sakerstalla att utrustning finns pa plats Infor medlemsmotet

Arsmote/Hostmote

* Skriva program och dagordning

* Tillsammans med sekreteraren sammanstalla verksamhetsplan och verksamhets-
beréttelse efter genomgang med styrelsen.

* Tillsammans med kassoren fardigstélla budgeten for kommande ar

* Tillsammans med sammankallande i valberedningen ga igenom valen sa de

staimmer med dagordningen

Ovriga arbetsuppagifter

* Representera foreningen

* Attestera fakturor och betalningsarenden som utfors av kasséren

* Mottagare av fOreningens post och e-post som sedan delas ut till berérda
ansvariga och kommittéer

* Tillsammans med sekreteraren ansvara fOr att arkivering av material fran
styrelse- och medlemsmoten 6verlamnas till Bohusldns foreningsarkiv i
Uddevalla vartannat ar.

* Sammanstalla programmbladet

* Ombud pa distriktets ars- och hostmote

* Medverka pa distriktets ordforandekonferenser

Ovan manual galler d@ven vice ordférande om ordinarie dr forhindrad.






