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Excel Online

Office 365 Outlook

Starta Excel

» Oppna Programbiblioteket

* Vansterklicka pa ikonen for Excel

PRO

Blad & dokumentnamn

Skapa nytt blad & byt blad
* Byt dokumentnamn

» Spara - automatiskt

Excel Online | o1 fson » Documents Bok3 PR i tavsson
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Flikar - Start

Angra, gér om

Klistra in, Klipp ut, kopiera

Teckensnitt, teckenstorlek

Justering av text i celler

s Talformat, redovisningsformat, procent, decimaler
Infoga, ta bort, formatera
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» Fet, kursiv, understruken, genomstruken
+ Kantlinjer
+ Fyliningsfarg, teckenfarg
=+ Skapa tabell
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Flikar - Infoga
* Funktioner — raknesétt, belopp, etc
e Diagram - tex visa budget som diagram
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Flikar - Visa

* Redigeringsvy
* Lasvy

Las fonster

——— \/isa rubriker & stodlinjer
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PRO

Celler, kolumner & rader

Skriva i en cell

Excel

* Infoga rader/kolumner

Redigera en cell

PRO
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Excel Online Dan Larsson * Documents

Spara som & Skriv ut
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Spara som

+ Valj fliken Arkiv

» Spara som
+ Spara som — sparar en kopia online
* Byt namn

+ Ladda ner en kopia till din dator
* Ladda ner som ODT - OpenOffice

» Skriv ut

PRO
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Slut pa Excel OnLine

Klicka pa ikonen for
programbiblioteket
for att valja andra program
tex,
OneDrive, Kalender, Word, etc

Office 365 Outlook
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